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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Inledning

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning
géller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

§ 1. Fullméktige har det antal ledamoter som fullmaiktige beslutar,
(41 ledamdter enligt beslut K 1976.74 till och med val till riksdag,
region- och kommunfullméktige 2026, 51 ledamoter enligt beslut
KS 25/0480 frén och med val till riksdag, region- och
kommunfullmiktige 2026).

Erséttarkvoten dr . I vallagen finns det bestimmelser om hur
antalet erséttare utses.

Presidium

§ 2. Det ar da val av kommunfullmiktige har 4gt rum i hela landet, viljer
kommunfullmiktige bland ledaméterna en ordférande samt en forste
och en andrevice ordférande (presidium). Presidievalen ska forréttas pa
det forsta sammantridet med nyvalda fullméaktige.

Presidiet véljs for hela mandatperioden pa fyra ar.

Alderspresident (interimsordférande)

§ 3. Tills presidievalen har forrittats, tjanstgor alderspresidenten som
ordforande, dvs den ledamot som suttit lingst sammanhéllen tid 1
fullmiktige.

Om flera ledaméter har lika l&ng tjédnstgdringstid, ska den dldste av
dem vara alderspresident.

Fylinadsval till presidiet

§ 4. Om ordforanden eller ndgon av vice ordférandena avgér som ledamot
eller fran sin presidiepost, ska fullméktige sa snart som mdjligt vélja en
annan ledamot for aterstoden av tjénstgdringstiden for den som har
avgitt. Om samtliga 1 presidiet dr hindrade att fullgéra uppdraget, utfor
alderspresidenten ordforandens uppgifter.

Upphorande av uppdrag som fortroendevald

§ 5. Om en fortroendevald som valts av fullméktige upphor att vara valbar,
upphor uppdraget vid nista fullmédktigesammantrade om inte
fullméktige, efter ansokan, beslutar att den fortroendevalde far ha kvar
sitt uppdrag under aterstoden av mandattiden. En sddan ansdkan ska
vara skriftlig och innehalla skélen for att uppdraget ska bestd. Ansdkan
ska goras 1 s& god tid att den hinner behandlas av fullméktige innan
uppdraget upphor. Ansdkan ges in till kommunstyrelsen.



Tid och plats for sammantradena

§ 6. Fullméktige ska sammantréda vid antal sammantrdden som
fullméktige beslutar om for aret.

Det ar da val av fullméktige har 4gt rum i hela landet, ssmmantrader
nyvalda fullméktige for forsta gangen i1 oktober eller november.

Alderspresidenten kallar till det forsta sammantriidet och kan
dndra dag och tid for det forsta ssmmantradet efter samrad med
kommunstyrelsens presidium.

Extra sammantrade

§ 7. Ett extra sammantriade hélls pa den tid som ordféranden bestimmer efter
samrad med vice ordférandena.

En begédran om ett extra sammantridde ska goras skriftligen hos
ordforanden och ska innehédlla uppgift om det eller de drenden som
onskas behandlades pa det extra sammantradet.

Stalla in eller andra tid for sammantrade

§ 8. Om det foreligger sérskilda skél for det, far ordféranden efter samrad
med vice ordférandena stélla in ett sammantridde eller dndra dagen eller
tiden for sammantrédet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantridde ska stillas in eller att
dagen eller tiden for ett sammantrade ska &ndras later ordféranden
snarast underritta varje ledamot och ersittare om beslutet. Uppgift om
beslutet ska snarast tillkdinnages pa 1dmpligt sitt.

Plats for sammantrade
§ 9. Kommunfullméktige sammantridder i lokal som fullméktige bestimmer.

Ordforanden far efter samrad med vice ordforandena bestimma en
annan plats for ett visst sammantréde.

Deltagande pa distans

§ 10. Fullméaktige far, om sdrskilda skil foreligger, sammantrada pé
distans. Sddant sammantrdde far endast dga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt sé att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Fullméktiges ordférande avgdr om sammantradet ska ske pa distans.

Tillkannagivande av sammantradena

§ 11. Ordforanden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantride
med fullmiktige och uppgifter om de drenden som ska behandlas.
Fullméktiges sammantriden ska, om mojligt, tillkinnages pa
kommunens anslagstavla minst en vecka fore sammantrddesdagen.



Varje ledamot och ersittare ska, om mojligt, kallas till sammantriade
minst en vecka fore sammantriadesdagen. Kallelsen ska innehalla
uppgift om tid och plats for sammantréddet och om de drenden som ska
behandlas. Kallelsen skickas elektroniskt, om inte skil talar daremot.

I5 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser for bradskande
drenden.

§ 12. Fullméktige beslutar hur annonsering om sammantrade ska ske i
tidningar och p& webbplatser efter samrdd med
kommunledningskontoret.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§ 13. Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta
sammantrddesdagen, kan fullméktige besluta att forlanga tiden for
sammantridet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantréadet och att halla
fortsatt sammantrdde en senare dag for att behandla de drenden som
aterstdr. I ett sddant fall beslutar fullméaktige genast, nédr och var
sammantridet ska fortsitta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantride, utfardar
ordforanden ett tillkdnnagivande om det fortsatta sammantrédet pd
vanligt sitt.

Om sammantradet ska fortsétta inom en vecka, behdver nagot
tillkdnnagivande inte goras. I ett sddant fall lter ordféranden dock
underrétta de ledamdter och erséttare som inte dr nirvarande nér
sammantriddet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantradena

§ 14. Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nar
fullmiktige ska behandla ett drende, om ej annat foljer av lag.

§ 15. Handlingarna i varje drende bor finnas tillgéngliga for
allménheten 1 samband med sammantradet.

Interpellationer och fragor bor finnas tillgdngliga for samtliga
ledamoter fore det sammantride vid vilket de avses bli stillda.

En inldmnad motion delges samtliga ledamoter och ersdttare senast
med néstfoljande tillkdnnagivande.



Kommunstyrelsens och dvriga nimnders forslag till beslut eller
yttranden i de drenden som tagits in i tillkinnagivandet bor tillstéllas
varje ledamot och ersdttare fore sammantradet.

Ordforanden bestimmer i vilken omfattning och pa vilket sétt ovriga
handlingar i ett d&rende ska tillstillas ledamoter och erséttare fore
sammantridet.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersattare

§ 16. En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en
del av ett sammantrade, ska snarast anméla detta till fullmiktiges
sekreterare. Ordforanden eller sekreteraren later kalla in den ersittare

som star i tur att tjinstgdra. Om tiden medger det, ska erséttaren kallas
skriftligt.

§ 17. Om en ledamot utan foregdende anmaélan uteblir frin ett
sammantride eller hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i
ett pdgdende sammantridde, kallar ordféranden eller sekreteraren in
den erséttare som ér tillgédnglig och stér i tur att tjinstgora.

§ 18. Det som sagts om ledamot i § 16 och 17 giller ocksé for erséttare som
kallats till tjanstgoring.

§ 19. Ordforanden bestimmer nér en ledamot eller en erséttare ska trida in
och tjénstgdra under ett pdgdende sammantrdde. Endast om det
foreligger sdrskilda skil for det bor dock intrade ske under padgaende
handldggning av ett drende.

Upprop
§ 20. En uppropslista i bade digital och fysisk form som visar pé de
ledaméter och ersdttare som tjanstgor ska finnas tillgdnglig under
hela sammantradet.

I borjan av varje sammantrade 1ater ordforanden forrétta upprop enligt
uppropslistan.

Upprop forrittas ocksd 1 borjan av varje ny sammantradesdag, vid
fortsatt sammantrdde och nér ordféranden anser att det behovs.

Om ledamot infinner sig efter det att upprop avslutats, ska anmélan ske
hos ordféranden. Forst dérefter 4r man beréttigad att deltaga 1
omrostningar.

Ledamot eller tjénstgorande erséttare som mer &n tillfalligt avser att
lamna sammantridet ska anméla detta till ordféranden.



Protokolljusterare

§ 21. Ordféranden bestimmer tiden och platsen for justeringen av
protokollet frdn sammantrédet.

Fullméktige véljer tva ledamdéter att tillsammans med ordféranden
justera protokollet frain sammantradet och att i forekommande fall
bitrdda ordféranden vid rostsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av arenden

§ 22. Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har
tagits upp 1 tillkdnnagivandet.

Fullmaiktige kan dock besluta om éndrad turordning for ett eller flera
drenden.

Ordforanden bestimmer om och nir under ett sammantride ett drende
ska behandlas som inte finns med 1 tillkdinnagivandet.

Fullmaiktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under
ett sammantride fOr att dteruppta det senare under sammantriadet.

Yttranderatt vid sammantradena

§ 23. Ordforanden och vice ordférandena i en ndmnd eller gemensam
ndmnd vars verksamhetsomrade ett drende berdr far delta i
overldggningen 1 drendet.

Ordforanden i en nimnd eller en gemensam ndmnd eller ndgon annan
som besvarar en interpellation eller en fraga far delta i den
overldggning som hélls med anledning av svaret.

Styrelsens ordférande och vice ordfoérande i ett sddant foretag som avses i 10
kap. 2-6 §§ KL, har ritt att delta 1 6verldggningen niar kommunfullméktige
behandlar ett &rende som berdr forhallandena i foretaget.

Revisorernas yttranderatt

§ 24. Kommunens revisorer ska ges tillfille att delta 1 verldggningen néar
fullméktige behandlar revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksé delta 1 6verldggningen, nér fullmiktige behandlar
ett &rende som beror revisorernas granskning eller revisorernas egen
forvaltning.

Revisorernas initiativratt

§ 25. Revisorerna kan initiera drende 1 fullmaktige med anledning av sin
granskning och om sin forvaltning, nir de bedomer att sa behovs.
Fullméktiges ordférande svarar for att sddana drenden tas upp till
behandling, s& snart som mdjligt efter att beredning har skett.



Revisorernas redovisning till fullmaktige

§ 26. Revisorerna ska varje ar till fullmaktige 1dmna en beréttelse med
redogorelse for resultatet av den revision som avser verksamheten under det
foregaende budgetaret. De sakkunnigas rapporter ska bifogas
revisionsberéttelsen.

Foretagens och andras initiativratt

§ 27. Styrelsen i ett sddant foretag som avses 1 10 kap. 2 och 6 §§ KL far
vécka drenden i fullmiktige om sddana drenden som foretaget ar
skyldigt att se till att fullméktige far ta stillning till.

§ 28. Ordforanden later efter samrad med vice ordforandena i den
utstrackning som det behovs kalla ordférandena och vice ordférandena
1 ndimnderna, revisorerna samt anstdllda hos kommunen for att lamna
upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstaende
sakkunniga.

Ingér kommunen i en samverkan genom gemensam ndmnd far
ordforanden efter samrad med vice ordféranden i den utstrackning det
behovs kalla ordféranden och vice ordféranden i den gemensamma
ndmnden for att lamna upplysningar vid sammantriddena.

Om fullmiktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordforanden efter
samrad med vice ordforandena i vilken utstrickning de som har kallats
for att lamna upplysningar pé ett sammantréde far yttra sig under
overldggningarna.

§ 29. Kommundirektdren féar delta 1 verldggningen i alla drenden.
Fullmaiktiges tjanstepersoner s som kanslichef och sekreterare far yttra
sig om lagligheten av det som forekommer vid sammantrddena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

§ 30. Den som har ritt att delta 1 fullméaktiges dverldggningar fir ordet i den
ordning 1 vilken denne anmélt sig och blivit uppropad.
Kommunstyrelsens ordforande eller annan som denne utser har ritt att
inleda diskussionen av drende som beretts av kommunstyrelsen.

Den som har ritt att delta i fullméktiges overldggningar har ocksa rétt
till tva repliker pd hogst tvA minuter, med anledning av vad en talare

anfort. Replikerna avges omedelbart efter den talare som har ordet da
begéran om replik framstélls. Talaren har omedelbart rétt att besvara

replikerna med tva inldgg pa hogst tvd minuter.

Om ndgon 1 sitt yttrande skulle avldgsna sig frén &mnet och inte efter
tillsédgelse av ordforanden rittar sig far ordforanden ta frén denne ordet.
I 6vrigt far ingen avbryta en talare under dennes anférande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader stérande och ej réttar sig
efter tillsdgelse.

Uppstér oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordférande upplosa
sammantridet.



Talartid vid behandling av budget — Kommunplan

§ 31. Vid det sammantrdde dér fullméktige behandlar budget for
kommande ar (kommunplan) ges varje parti en talartid pa 15
minuter vardera for att presentera sin budget innan
budgetdebatten inleds.

Yrkanden

§ 32. Nér fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende
avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts
under overldggningen och kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Ordforanden beféster genomgéngen med ett klubbslag. Dérefter far inte
ndgot yrkande dndras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge
det enhélligt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har
framstillt ett yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

§ 33. En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmila detta till ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i
beslutet, om fullméaktige fattar det med acklamation.

Omrdstningar

§ 34. Omrostning sker digitalt via voteringssystem. Om detta inte &r mojligt
sker omrostning manuellt enligt uppropslistan. Da avger alltid
ordférande sin rost sist.

Efter att omrostningen har avslutats, fastslar ordforanden detta med ett
klubbslag. Dérefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far
nagon ledamot dndra eller dterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny
omrostning genomforas omedelbart.

§ 35. En valsedel som avldmnas vid en sluten omrostning ska uppta sa
ménga namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den anger namnet pa ndgon som inte dr valbar,
flera eller farre namn dr det antal personer som ska véljas eller ett namn som
inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av
proportionellt valsitt. For sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.



Motioner

§ 36. En motion ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en
eller flera ledamdéter.

Amnen av olika slag fir inte tas upp i samma motion.

En motion vicks genom att den ldmnas in till
kommunledningskontorets kansli senast kl. 12.00 mandagen fore
sammantrédet.

En motion féar ocksé ldmnas in vid ett sammantrade med fullméktige.

En ersittare far vicka en motion bara nér erséttaren tjdnstgor som
ledamot vid ett sammantride.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som
inte har beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullméktiges
ordinarie sammantrdden i april och oktober.

Atertagande av férslag

§ 37. En ansokan eller en motion fér dras tillbaka innan fullmaktige
tagit slutlig stillning i drendet.

Medborgarforslag

§ 38. Den som éar folkbokford i kommunen far viacka drenden i
fullméktige. Ett medborgarforslag ska vara skriftligt och undertecknat
av en eller flera personer. Namnfortydligande, adress och
telefonnummer ska anges.

Arenden av olika slag fér inte tas upp i samma medborgarforslag.

Ett medborgarforslag vicks genom att det ldmnas in till
kommunledningskontorets kansli senast kl. 12.00 méndagen fore
sammantrédet.

Ett medborgarforslag kan ldmnas direkt till fullmaktiges presidium pa
fullméktiges sammantrdde men besvaras da vid nistkommande
sammantride.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas 1 sak av fullméktige om det
ligger inom fullmiktiges befogenhetsomréde.

Den som har vickt ett d&rende genom medborgarforslag har ritt att delta
1 6verldggningarna ndr fullméktige behandlar drendet. Talartiden
begrinsas till tvd minuter.

Fullméktige kan i vissa fall 6verlata till kommunstyrelsen eller annan
ndmnd att besluta i drendet. Fullmiktigespresidium ska for varje
inkommet medborgarforslag ldmna forslag till beslut till fullméktige om
var drendet ska beslutas. Om fullmiktige beslutat om att
kommunstyrelsen eller annan ndmnd ska besluta i drendet ska
forslagsstéllaren underréttas om vilken ndmnd som kommer att
handldgga och besluta i drendet.
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Om fullméktige overlatit drendet till en ndmnd for beslut géller inte
foljande bestimmelser som endast avser handldggning av
medborgarforslag fullmiktige.

* Medborgarforslag ska beredas sa att fullméktige kan fatta beslut
inom ett ar fran det forslaget vicktes.

* Nar ett medborgarforslag beretts fardig och beslut ska fattas, ska
forslagsstillaren underréttas.

* Kommunstyrelsen ska tva ganger om éret redovisa de
medborgarforslag som inte har beretts fardigt. Redovisningen
ska goras pé fullméktiges ordinarie sammantrédden 1 april och
oktober.

Interpellationer

§ 39. Interpellation far stillas till ordférande och 1:e vice ordforande i
kommunstyrelsen och i ndimnderna.

En interpellation ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en
ledamot. Den ska ges in till kommunledningskontorets kansli senast kl.
12.00 méndagen fore det sammantride vid vilken ledamoten avser att
stdlla den.

En ersittare far [dimna in en interpellation under ett sammantrade, om
erséttaren tjanstgor som ledamot vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer
ndrmast efter det dd interpellationen stélldes. Ett svar pa en
interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att lamnas vid visst sammantrdde bor tas in i tillkdnnagivandet.

Alla ledaméter och ersittare i fullméktige bor fa del av svaret senast
dagen fore den sammantrddesdag, dé svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhdllandena i ett sddant kommunalt bolag
som avses kommunallagen, far den ordférande till vilken
interpellationen har stillts dverldmna till en av fullméktige utsedd
ledamot i bolagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordforanden 1 en ndmnd till vilken en interpellation stéllts far Gverlata
besvarandet av interpellationen till ordféranden i styrelsen eller annan
ndmnd i ett kommunalférbund dér kommunen dr medlem, om denne pé
grund av sitt uppdrag har sédrskilda forutséttningar att besvara
interpellationen.

En ersdttare som har stéllt en interpellation far delta 1 dverldggningen
dé svaret pé interpellationen behandlas bara om erséttaren tjanstgor som
ledamot ocksa vid det tillfdllet.
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Fragor

§ 40. En fraga ska vara skriftlig och egenhdndigt undertecknad av en
ledamot.

Den ska ges in till kommunledningskontorets kansli senast kl.12.00
mandagen fore det fore det sammantriade vid vilken ledamoten avser att
stélla den.

Vad som ségs i foregaende paragraf giller i tillimpliga delar ocksa pa
frdga. Svar pa frdgan behover dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantridde vid vilket den har stillts.

Kommunstyrelsens ordférande eller ordféranden i en ndmnd fér
overlimna besvarandet av en fraga till annan ndimndordforande eller ett
annat kommunalrad som har det politiska beredningsansvaret for det
omrade som fragan berdr.

Beredning av arenden

§ 41. Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgor
kommunstyrelsen hur de drenden som fullmiktige ska behandla ska
beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon
anstilld att besluta om remiss av sddana drenden.

§ 42 Valdrenden anmils till kommunstyrelsens kansli och
valberedningen senast klockan 12.00 méndagen fore
sammantréidet.

Aterredovisning fran namnderna

§ 43. Fullmiktige beslutar om omfattningen och formerna for
ndmndernas dterredovisning av uppdrag som fullméktige 1dmnat.
Nérmare bestimmelser om detta anges 1 respektive ndmnds
reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning

§ 44. Ordforanden bereder 1 samrad med vice ordférandena fragor och
drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

Valberedning

§ 45. Pa det forsta sammantrddet med nyvalda fullmaiktige véljer
fullméktige en valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestir av en representant fran varje parti i fullméktige
samt lika méinga erséttare for dessa. Bland ledamoéterna véljer
fullméktige vid samma tillfdlle en ordférande och en vice ordférande
for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som
fullméktige ska behandla med undantag av valen av fullméktiges
presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte dr ordférandeval.
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Fullméktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan
foregdende beredning.

Valberedningen bestimmer sjélv sina arbetsformer.

Beredning av revisorernas budget

§ 46. Ordforanden bereder i samrad med vice ordférandena
revisorernas budget.

Forklaring vid revisionsanmarkning

§ 47. Om fullmiktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden i
vilken ordning forklaringar 6ver en anmérkning som revisorerna har
framstéllt i revisionsberéttelsen ska inhdmtas fran den styrelse, ndmnd,

fullmdktigeberedning eller de enskilda fortroendevalda i sddana organ
mot vilken anmérkningen ar riktad.

Arende gillande fullmiktiges beslut i friga om revisionsanmirkning
ska beredas av fullméktiges presidium.

Justering av protokollet

§ 48. Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordforande under ett
sammantréde, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som
redovisar de delar av forhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullméktige
justerar den.

Reservation

§ 49. Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt.
Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststillts for justeringen av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i
protokollet som reservationen avser, ska motiveringen dock ldmnas si
snart det kan ske och senast under den sammantrdadesdag beslutet
fattades.

Expediering och publicering
§ 50. Utdrag ur protokollet ska tillstillas de ndmnder, andra organ och
personer som berors av besluten i protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges
skrivelser och dvriga handlingar som upprittas i fullméktiges namn, om
inte fullméktige beslutar annat.

§ 51. Protokollet ska tillkdnnages i enlighet med bestimmelserna i
kommunallagen.
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