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1 Inledning

Denna inkdps- och upphandlingspolicy fastslar den yttre ram som géller for
Upplands-Bros ndamnder och kommunala bolag.

Policyn ér ett styrande dokument som syftar till att framja en héllbar utveckling
och bista mojliga hushallning med kommunala medel. Syftet med policyn ar
att sikerstilla att kommunens upphandlingar f6ljer géllande lagstiftning inom
omradet och ska se till att upprétthélla naringslivets fortroende for kommunen
som en professionell affarspartner och mojliggora for foretag att 1amna anbud
pa kommunens upphandlingar.

1.1  Mal med upphandlingsverksamheten

Upphandling ar ett strategiskt verktyg som ska bidra till att kommunens mal
uppfylls och att kommunens ekonomiska resurser nyttjas effektivt samt ta
ansvar for och arbeta aktivt for en hallbar utveckling. En upphandling ska vara
till nytta for det allmdnna och marknadens aktdrer och motverka korruption
och kriminalitet. Det dr en forutséttning att den styrning som finns i Upplands-
Bro kommun préglar upphandlingarnas utformning och innehall.

Upphandlingar ska goras med hinsyn till livscykelkostnad och genomforas pa
ett affarsmissigt sétt, med hinsyn till bade kvalitet och kostnad. Kommunen
ska uppfattas som en bra affarspartner och upphandlingsarbetet ska genomforas
med ett professionellt forhdllningssétt och virna om en sund konkurrens. Alla
upphandlingar i Upplands-Bro ska folja gillande lagstiftning och samverka
med andra av kommunfullméktige antagna styrdokument.

2 Grundlaggande principer enligt

upphandlingslagarna

EU-rittens fem grundldggande principer for upphandling ska foljas i
kommunens upphandlingar. Det innebér att kommunen behandlar alla
leverantorer pa ett likvirdigt och icke-diskriminerande sétt samt att
upphandlingarna genomfors pa ett 6ppet sétt. Vid upphandlingar ska vidare
principerna om 0msesidigt erkdnnande och proportionalitet iakttas.

Kommunens upphandlingar ska dven kénnetecknas av effektivitet och
oppenhet men med beaktande av den upphandlingssekretess som rdder under
upphandlingsforfarandet och den sekretess avseende exempelvis
affarsforhallanden som kan gélla dérefter.
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3 Ansvar

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for samordning och styrning
av all upphandling inom kommunen och ansvarar for revidering av riktlinjerna.

Varje kontor och bolag ansvarar for sitt inkopsbehov samt att besluta och
faststilla upphandlingsplan pa kort och 1dng sikt! och slutligen faststills av
kommunstyrelsen.

Denna policy med tillhorande riktlinjer ska gélla for respektive bolag och ska
sakerstélla att gillande upphandlingslagstiftning och denna policy efterlevs.

Kommunens funktion for upphandling och ink6p har till uppdrag att:

e Ansvara for upphandling av kommun- respektive koncerngemensamma
avtal, specifika upphandlingsobjekt samt samordning av
upphandlingsbehov,

e Vara ett stdd till verksamheten vid upphandlings- och inkdpsfragor,

¢ Bidra till att 6ka kunskapen om den goda afféren,

e Arbeta sdvil strategiskt som taktiskt for att stdrka kommunens kontroll
over inkdpsprocessen,

e Strategiskt folja upp avtal och ink&p som sker bade via upphandlade
avtal och via icke upphandlade avtal.

Kommunens anstillda dr skyldiga att kénna till och anvénda géllande avtal {for
att sikerstélla hog avtalstrohet.

4 Hallbar upphandling

Kommunen ska verka for en langsiktigt héllbar utveckling och vérna
kommande generationer och ser att den vilméende miljo &r en absolut
forutséttning for ett samhélle som dr bdde ekonomiskt och socialt vdlméende.

Kommunens upphandlingar ska bedrivas utifran mélen i FN:s agenda 2030 och
de globala malen for hallbar utveckling.

Upphandlingar 1 Upplands-Bro kommun och dess bolag ska alltid ta hénsyn till
kommunens styrdokument som reglerar hallbarhet sa som t.ex. miljépolicy och
fordonspolicy.

! Lang sikt innebdr i 3 — 4 &rs perspektiv
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5 Samordnade upphandlingar

Niér det finns behov av en vara, tjinst eller entreprenad hos fler dn en, men inte
alla kontor, gors en samordnad upphandling. Vid en samordnad upphandling ar
Upphandlings- och juridikenheten beslutsfattare i upphandlingen och
samordnar framtagandet av kravspecifikation med berérda verksamheter.

Berorda verksamheter ansvarar for att delta i framtagandet av
kravspecifikation.

6 Sakerhetsskyddad upphandling

Innan kommunen paboérjar en upphandling som har betydelse for Sveriges
sdkerhet eller som &r viktig for skyddet mot terrorism ska kontakt tas med
kommunens Enhet {or trygghet och sékerhet

7 Hallbarhet

Upplands-Bro kommun med bolag virnar kommande generationer och ser att
den vidlmaende milj6 dr en absolut forutséttning for ett samhille som ar bade
ekonomiskt och socialt vdlméende.

Offentliga inkdp har en avgorande roll for Sveriges bidrag till genomforande
av FN:s agenda 2030 och de globala malen for hdllbar utveckling.

Upphandlingar 1 Upplands-Bro kommun och dess bolag ska alltid ta hdnsyn till
kommunens styrdokument som reglerar héllbarhet s som t.ex. miljopolicy och
fordonspolicy.

8 Uppfoljning

En forutsittning for en god affarsrelation &r att avtalet f6ljs upp under
avtalstiden. Det finns inget uttalat krav 1 lagstiftningen att upphandlande
myndigheter eller enheter ska f6lja upp avtal, men kommunen behdver

sakerstilla att leverantorens uppgifter stimmer och att vi sjédlva ar en serios
kund.

Syftet med avtalsuppfoljning ar att kontrollera att mélen med kommunens
upphandlingar &r uppnadda, att behoven som avtal avser ér tillgodosedda,
avtalade priser och kravstillda villkor tillimpas, miljo- och sociala hdnsyn
fols, samt att kriminalitet 1 vara verksamheter motverkas. Ett annat syfte med
avtalsuppfoljning dr att sdkerstilla att kommunala medel anvénds pé rétt sétt.

Avtalsuppfoljning ska dven syfta till att frimja samarbete mellan avtalade
leverantdrer och kommunen, upptécka avvikelser i tidigt skede och utveckla
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framtida affarsrelationer. En kontinuerlig avtalsuppfdljning skickar signal till
marknaden att kommunen har kontroll pa sina avtal, vilket medfor att fler
seri0sa aktorer vill lamna anbud i kommunens upphandlingar. En uppf6ljning
av avtal dr dven viktigt, dd den utgdr ett underlag infor nya upphandlingar.

Avtalsuppfoljningen dokumenteras manatligen i en upphandlingsrapport och
ska arligen sammanstéllas i en upphandlingsbokslut.

9 Ovriga dokument

Ink6p och upphandling regleras @ven i andra styrdokument, till exempel
kommunens overgripande kommunplan, nimndernas reglemente,
delegationsordning och informationshanteringsplan® samt
kommundvergripande riktlinjer for inkdp och upphandling. Det kan dven
finnas andra styrande dokument som man ska ta hansyn till i upphandlingar.

2 For nirvarande dokumenthanteringsplan
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