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UPPLANDS-BRO Valnagmndens delegationsordning
KOMMUN

1. Inledning — allmant om
delegation av beslut

1.1 Delegationsordning

I Upplands-Bro kommun har kommunstyrelsens och de olika nimndernas ansvars-
omraden faststillts i reglementen antagna av kommunfullmiktige. Reglementena
bestimmer inom vilka verksamhetsomraden som kommunstyrelsen och respektive
ndmnd &r behorig att ta beslut om. Av bland annat praktiska skl har lagstiftaren ansett
att det inte &r rimligt att alla beslut i en kommun ska fattas av kommunstyrelsen eller
av de olika ndimnderna. En sddan hantering skulle leda till manga och vildigt ldnga
nimndsammantrdden. Det har dirfor forts in bestimmelser i kommunallagen
(2017:725), KL, om mojlighet for kommunstyrelsen eller namnd att delegera
beslutanderitten. En delegationsordning innehaller beslut om delegering av drende-

typer.

Vissa befattningar i en kommun har givits beslutandemandat direkt i lagtext. Som
exempel kan ndmnas det mandat som rektor har att fatta vissa beslut enligt skollagen.
I dessa fall foljer beslutandemandatet av lag och 4r inte ett delegationsbeslut.

1.2  Vilka kan fa delegation?

Enligt 6 kap. 37 § KL far en nimnd uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller
ersittare att besluta pA nimndens véignar i ett visst drende eller en viss grupp av
drenden. En nimnd fir 4ven uppdra at en anstilld att besluta enligt 7 kap. 5 § KL.
En ndmnd kan inte besluta om en sa kallad blandad delegering, det vill sidga att en
anstélld och en fortroendevald ska besluta tillsammans. Det ér inte heller mdjligt

att delegera till tva eller flera tjinstepersoner att besluta tillsammans (jfr prop.
2016/17:171 sid. 206). Observera att kommunen kan delegera beslutsrétt endast

till ndgon som dr anstélld i kommunen. Detta innebér att konsulter som arbetar pa
uppdrag av kommunen inte kan fa beslutanderétt med stod av delegationsordningen.
Nér flera kommuner har en gemensam nimnd kan nimnden delegera 4t en anstélld
i ndgon av de samverkande kommunerna att besluta pa nimndens végnar (jfr prop.
2016/17:171 sid. 206).

1.3 Vad kan inte delegeras?

Enligt 5 kap. 1 § KL beslutar fullméktige ié&renden av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt for kommunen. Principiella beslut dr generellt sett beslut dér det
politiska momentet &r stort, exempelvis for att verksamheten ar kontroversiell eller
inte tidigare har bedrivits. Fragor av storre vikt ar typiskt sett sédana som har stor
ekonomisk betydelse f6r kommunen. Gransdragningen kan vara svart att gora.
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Beslutanderitten far enligt 6 kap. 38 § KL inte delegeras i foljande slag av drenden:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
det vill sdga drenden av principiell natur.

2. Framstillningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med anledning
av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmiktige har dverklagats.

3. Arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

4. Arenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats dver till
ndmnden.

5. Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

1.4  Delegationsbeslut

Delegering innebidr dverlatande av beslutsfunktion. Beslut med stdd av delegation ar
juridiskt sett ett nimndbeslut. Delegaten beslutar i nimndens namn och beslutet blir
darfor jamstéllt med ett beslut som ndmnden sjilv har fattat. Ndmnden kan inte i
efterhand éndra beslutet.

Némnden har ritt att terkalla den givna beslutanderétten. Detta kan goras generellt
for en viss grupp av drenden, for viss delegat eller for specifikt 4rende. Ndmnden kan
ocksé genom eget handlande foregripa ett beslut i ett enskilt 4rende genom att sjilv ta
over drendet. Ett sidant foregripande bor dock endast ske i ett 4rende som ndmnden
anser vara av principiell beskaffenhet.

Behorighet och befogenhet

Delegationsordningen anger behorighet hos delegat att fatta beslut. For att kunna fatta
delegationsbeslut behdvs bade behorighet och befogenhet. Befogenhet dr instruktioner
och begrinsningar fran den ndrmaste chefen som styrs av impligheten hos delegaten
att fatta beslut i olika drenden. Dialog om befogenhet ska regelbundet ske med
niarmaste chef. Om en anstélld till exempel 4r ny i sin roll kanske denne inte dnnu har
tillrackliga kunskaper for att fatta beslutet som enligt delegationsordningen ar
delegerat till denne. I ett sddant fall finns behdrighet, men befogenhet att fatta beslutet
saknas.

Saknas beslutspunkt i delegationsordningen?

Om du inte hittar den beslutspunkt som du soker efter sa ar drendet inte delegerat.
Det betyder att det &r nimnden som sjélv ska ta beslut i drendet. Ibland kan det dven
std 1 delegationsordningen att vissa beslut ska beslutas i nimnd. Detta har gjorts i fall
ddr det ansetts otydligt vad som giller.

Undertecknande av delegationsbeslut

Det finns ingen reglering i forvaltningslagen (2017:900) eller i myndighets-
forordningen (2007:515) om att myndighetens beslut ska vara fysiskt undertecknade
av beslutsfattaren. [ den nya forvaltningslagen som tradde ikraft 1 juli 2018 finns
dessutom en bestdmmelse om att beslutsfattande kan ske automatiserat for att skapa
forutséittningar for utveckling av den digitala forvaltningen. Delegationsbeslutet
behover dirfor inte vara undertecknat. Delegaten far gora en beddmning i varje enskilt
fall om beslutet ska undertecknas eller inte.
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1.5 Vidaredelegation

Némnden kan genom beslut ge rétt till delegat att vidaredelegera sin beslutanderatt
till annan anstdlld. Vidaredelegation dr endast mojligt nér delegation getts till en
forvaltningschef (kontorschef) och denne uttryckligen har fatt ritt att delegera
beslutanderitten vidare. En sddan vidaredelegation kan redovisas direkt i delegations-
ordningen eller i en sérskild forteckning. Samtliga delegationsordningar och listor
over vidaredelegation finns pa kommunens externa webbsida dar forfattnings-
samlingen och Ovriga styrdokument dr samlade.

1.6 Ersattare for delegat

Vid laga forfall for delegat Gvertas beslutanderétten av en ersittare. Med laga forfall
avses franvaro fran tjénst eller uppdrag pa grund av exempelvis sjukdom, semester,
tjanstledighet, lingre tjinsteresa,jiv eller liknande. Den som innehar funktion som

ersdttare har samma delegation som den person som ersétts, vikarie for handldggare
har samma delegation som den som innehar tillsvidareanstillning som handliggare.

Om ersittare inte finns Gvertas delegatens beslutanderitt av delegatens ndrmaste chef.

1.7 | samrad

Om beslut ska fattas i samrad far delegaten besluta endast om delegaten har samratt
med aktuell befattningshavare enligt delegationsordningen. Samrad ska dokumenteras
pé lampligt satt.

1.8  Anmaélan av delegationsbeslut till ndmnden

Némnden ska besluta i vilken utstrdckning delegationsbeslut ska anmilas till den.
Beslut som inte anméls ska protokollféras sérskilt, om beslutet far dverklagas enligt
bestimmelserna i 13 kap. kommunallagen.

1.9 Ren verkstallighet

Med ren verkstillighet avses atgérder som normalt vidtas i tjinstemannens dagliga
arbete.

Atgirdsbeslut som ir av forberedande karaktir, som inte kan dverklagas, eller som
grundar sig pé lag och avtal och som inte har ndgot utrymme for sjilvstindiga
beddémningar ir inte beslut i kommunallagens mening. Det kan exempelvis vara
tillimpning av taxa som kommunfullméktige antagit eller att revidera ett dokument
med aktuella hinvisningar till lagar som har dndrats. Beslut till foljd av arbets-
ledningsrétten dr inte heller att betrakta som delegationsbeslut. Gransdragningen
mellan delegation och verkstéllighet ar dock inte alltid klar. Kédnnetecknande for ett
beslut som ar foremal for delegation ar att det foreligger alternativa 16sningar och att
beslutsfattaren maste gora vissa egna dverviganden infor sitt beslut.

Behorigheten att fatta beslut kan vara delegerad pa andra sétt 4n genom en
delegationsordning. Behdrigheten kan framga av instruktioner eller befattnings-
beskrivningar. Exempelvis chefer fattar manga olika beslut dagligen, beslut dér det
foreligger alternativa I6sningar och dér chefen alltsd méste gora vissa egna dver-
viganden. Sadana beslut fattar chefen inte frimst genom behorighet i delegations-
ordningen utan med stéd av en befattningsbeskrivning eller liknande avtal ddr chefens
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ansvar och uppdrag &r beskrivet. Delegationen kan ocksé ges i ett sarskilt beslut som
tas av nimnden.

Den tjinsteman som ska avgora om ett beslut dr verkstéllighet eller delegation behover
sjalv gora en bedéomning i den aktuella situationen. Vad finns det for grund for
beslutet som ska fattas? Baseras det pa vad som stér i en delegationsordning eller en
rutin beslutad av fullmiktige? Ingar uppgiften bland sddant som rédknas upp som
verkstillighet idet hiar dokumentet? Bedomningen kan vara svar att géra, men
sannolikheten for att det blir ritt kar om man som tjinsteman kan motivera sitt beslut
for sig sjélv och for andra.

Delegationsbeslut Verkstillighet

Sjalvstindig bedomning Foljer principer, ramar, riktlinjer
Pa delegation Foljer en befattning

Kan overklagas Kaninte overklagas

Rena verkstillighetsbeslut ska inte anmélas till nimnden, men det kan vara lampligt
att dokumentera besluten pa annat sétt.

1.10 Overklagabeslut

Delegationsbeslut ar overklagbara och ska vara mojliga att overklaga pa samma satt
som om de vore beslutade av nimnden. Beslut kan som regel 6verklagas antingen
genom laglighetsprovning eller genom forvaltningsbesvér. For mer information om
hur beslut kan dverklagas, se anslagstavlan pa kommunens hemsida.

Vissa atgirder, som inte i sig utgdr beslut som kan Gverklagas, kan krdva en sjilv-
stindig bedémning. Ett sddant exempel &r att skriva ett yttrande och skicka yttrandet
till berord mottagare. Sjilva framtagandet av yttrandet innebér en sjdlvstindig
bedomning och utgor dirfor ett delegationsbeslut, dven om inte alla yttranden kan
overklagas.

Vissa beslut som ordférande fattar, exempelvis beslut om protokollféring, kallelse till
namndsammantraden, agerande i ordningsfragor, beslut om jiv med mera ér i regel
inte overklagbara. Daremot kan beslut som ordforande fattar under ett sammantrade
provas genom att det beslut som nimnden har fattat 6verklagas. Vid provningen av
beslutet kan domstolen dven prova fragor om sjilva handliggningen, som hor ihop
med nidmndbeslutet.

Overklagandetiden r ofta tre veckor, men det finns beslut som har kortare éver-
klagandetid, t.ex. i upphandlingsdrenden. Om beslutet riktar sig till en enskild ska
denne i sjilva beslutet upplysas om hur hen kan dverklaga beslutet.

111 Bradskande beslut

I de fall ett drende 4r sa bradskande att naimndens sammantride inte kan avvaktas har
namndens ordférande rtt att besluta pd nimndens végnar, i enlighet med 6 kap. 39 §
KL, om ordférande givits denna delegation. Denna beslutanderétt ska anvdndas

restriktivt. Ordforandebeslut ska anmalas till nimndens ndstkommande sammantrade
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och innehélla uppgift om att drendet var bradskande. Mgjligheterna att delegera enligt
denna bestimmelse begrinsas inte av 6 kap. 38 § 1-4 KL, se ndrmare HFD 2016 ref.
74.

1.11.1 Beslut fattade pa delegation

Om delegat som dr i tjénst inte &r ndbar och ett drende dr sa bradskande att delegatens
aterkomst inte kan avvaktas, Gvertar delegatens ndrmaste chef delegationen. En person
med hogre befattning dn delegaten mom samma verksamhetsomride, har alltid minst
samma behorighet att fatta de beslut som delegaten har. Delegaten och dennes chef
ansvarar for att delegaten har den kunskap som krdvs innan beslut fattas.

112 Omprovning av beslut

Ritt att besluta i en viss drendegrupp innefattar ocksa ratt att vidta réttelse/omprévning
av beslut som delegaten fattat enligt de forutséttningar som anges i 36 § respektive
37 § FL.

1.13 MBL-férhandling eller samrad

Delegat svarar i forekommande fall for att forhandlingsskyldighet enligt
medbestimmandelagen (MBL) ar uppfylld och att ingangna samverkansavtal med
personalorganisationerna foljs innan beslut fattas.

1.14 Delegation och fullmaktsférhallanden

Det ér en skillnad mellan delegation med stdd av kommunallagen och fullmakts-
forhallanden. En delegat har till skillnad franen person med fullmakt en organ-
stillning medan anvindandet av fullmakt begrinsas till mer civilrittsliga mellan-
havanden. I det forsta fallet ror det sig alltsa om en tvapartsrelation, medan det &r tre
parter involverade i en fullmaktssituation. Beslut eller atgdrder som vidtas pé grund av
en fullmakt kan heller inte bli foremal for laglighetsprovning. Daremot kan talan
véckas i allmdn domstol.

En rattshandling som foretas inom befogenheten som en person med fullmakt har blir
bindande for huvudmannen kommunen om motparten dr i god tro. Som exempel pa
nér en kommun genom en skriftlig fullmakt foretrdds av en person med fullmakt kan
namnas réittegangsfullmakt for riattegéngar eller forhandlingar.

115 Om firmatecknare

Firmatecknare ar ett civilrittsligt begrepp som inte finns i kommunallagen. Begreppet
regleras 1 aktiebolagslagen (2005:551) respektive lagen (2018:672) om ekonomiska
foreningar. Vem som foretrdder en kommun i avtalsrittsliga eller andra sammanhang
avgors i stillet av kommunallagens regler om beslutanderéttens fordelning i form av
delegering genom reglementen (fran kommunfullméktige till nimnd) och delegations-
ordningar (inom nidmnden och dess forvaltning). For att underlitta drendehanteringen
har flera kommuner, trots att bestimmelser om firmatecknare saknas 1 kommunal-
lagen, utsett sérskilda firmatecknare. I Upplands-Bro kommun finns beslut fran
kommunstyrelsen om firmatecknare, vilket ocksa anges som ett krav i kommun-
styrelsens reglemente. For att pavisa behorig firmatecknare vid underskrift av
handlingar kan protokollsutdraget fran beslutet om firmatecknare bifogas.
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1.16 Delgivningsmottagare

Vika funktioner som far ta emot delgivning regleras i Reglemente med gemensamma
bestimmelser for kommunstyrelsen och verksamhetsndmnder i Upplands-Bro
kommun. Av 27 § framgar att delgivning med nimnden sker med ordféranden,
kommundirektéren, kontorschefen eller annan anstdlld som ndmnden beslutar. I bilaga
till denna delegationsordning framgar vilka funktioner som far ta emot delgivning.

1.17 Undertecknande av handlingar

Vem som har ritt att underteckna handlingar ar reglerat i Reglemente med gemen-
samma bestdmmelser for kommunstyrelsen och verksamhetsndmnder i Upplands-Bro
kommun. I detta framgdr att skrivelser, avtal och andra handlingar frdn nimnden ska
pa ndmndens vignar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av kommun-
direktdren/kontorschef eller annan anstilld som kommundirektoren/kontorschef
bestimmer samt att nimnden far uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt

av nimnden lAmnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens vignar. Vidare
framgar att beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som uppréittas med anledning ddrav undertecknas av den som fattat beslutet
och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

1.18 Uppgiftslamnande till andra myndigheter

Det finns flera bestimmelser i lag som alagger kommunen att [imna uppgifter eller

underréttelser till andra myndigheter, exempelvis vid samverkan, tillsyn eller brotts-
bekédmpning. Ett exempel dr lagen (2025:170) om skyldighet att limna uppgifter till

de brottsbekdmpande myndigheterna.

Nar uppgiftsskyldighet foljer direkt av lag, och en enskild tjinsteman utan storre
svérighet kan avgora att uppgiften ska limnas ut, anses detta som verkstillighet.
Det krivs dé inte ett delegationsbeslut, eftersom atgérden inte innefattar ndgon mer
omfattande bedémning. Dokumentation ska dnda ske pa lampligt sétt.

Om den enskilde tjinstemannen pa samma sitt kan bedoma att uppgiften inte ska
lamnas ut, ska ett delegationsbeslut om avslag fattas. Detta eftersom beslutet maste
kunna Gverklagas.

Vid tveksamhet om uppgiften ska limnas ut eller avslas, ska fragan hianskjutas till
ndmnden for avgérande.
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2. Inledning — sarskilt om
valnamndens
delegationsordning

21 Delegationer

Valndmnden delegerar inom sitt verksamhetsomrade de drendegrupper som tas upp

i denna delegationsforteckning. Delegat 4r det organ eller den befattningshavare som
angivits vid respektive drendegrupp och pa de villkor som uppstélls vid respektive
drendegrupp. Nar nadgon av funktionerna Kontorschef, Avdelingschef eller Enhets-
chef anges som delegat innebér det att delegaterna har rétt att besluta inom sina
respektive verksamhetsomraden. Delegationen avser séledes berord chef.

2.1.1. Delegater

Forkortningar av delegater dr framtagna for att det ska kunna ses pa ett latt och tydligt
sdtti tabellen i avsnitt 4, till respektive delegationspunkt. Forkortningarna definieras
1 avsnitt 3.

Alla delegationsbeslut ska anmalas till ndrmast paféljande ndmndsammantrade om
inte annat framgar av beslutet.

Kontorschef
Kontorschefen dr den hogsta chefen for varje kontor. I Upplands-Bro kommun finns
sex kontor:

e Kommunledningskontoret som svarar mot kommunstyrelsen

e Samhillsbyggnadskontoret som svarar mot kommunstyrelsen, bygg- och
miljdndmnden och tekniska ndimnden

e  Utbildningskontoret som svarar mot utbildningsndmnden och gymnasie- och
arbetslivsnimnden

e Socialkontoret som svarar mot socialnimnden och éldre- och omsorgs-
ndmnden

e Kultur- och fritidskontoret som svarar mot kultur- och fritidsndmnden
e Fastighetskontoret som svarar mot fastighetsndmnden

Under kommunstyrelsen finns tva kontorschefer; kommundirektéren och samhélls-
byggnadschefen. I de flesta fall dir kontorschef 4r angiven som delegat i kommun-
styrelsens delegationsordning ar det darfor kommundirektdren eller samhélls-
byggnadschefen som avses.

Avdelningschef
Med avdelingschef avses ndrmaste chefsnivd under kontorschefen.
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Enhets chef
Med enhetschef avses ndrmaste chefsniva under avdelningschef.

Bitridande chefoch gruppchef

Med bitrddande chef och gruppchef avses chef med ett begransat ledningsansvar, som
innebir verksamhetsansvar och personalansvar inom sitt tilldelade ansvarsomrade.
Bitradande chefutgor inte ett eget chefsled nir det géller behorighet att fatta beshut
enligt delegationsordningen, utan befinner sig pad samma behérighetsnivd som den
ordinarie chefman bitrdder. Gruppchef befinner sig pd samma behorighetsnivd som
enhetschef.

Detta innebér att en bitrddande chef har samma behdrighet som ordinarie chef vad
giller mandat att fatta beslut enligt delegationsordningen. For bitrddande ekonomi-
chef géller detta endast d4 denna &r utsedd att ersétta ordinarie ekonomichef.

Beslutsmandatet kan dock i vissa drenden vara begrinsat pa grund av saknad
befogenhet, se avsnitt 1.4 ovan. Det dr upp till ordinarie chef och bitrddande
chef/gruppchef att komma Gverens om befogenheten for vilka beslut som kan fattas
av bitrddande chef/gruppchef.

2.2 Forordnande av erséattare

Nar erséttare forordnas for befattningshavare som ér delegat, 6vergar delegationen pa
ersittaren.

2.2.1 Skillnad mellan tjansteforrattande och tillférordnad funktion

Det kan uppsta behov av att en arbetstagare, utdver sina egna arbetsuppgifter, behover
utféra annan arbetstagares uppgifter dd den senare ar franvarande. Detta dr vanligt da
en chef ar franvarande och ndgon medarbetare ersétter chefen under en tid. Detta kan
hanteras pé tva sitt:

Tjinsteforrittande chef (tjf chef)

Tjénsteforrattande chefkan utses vid ordinarie chefs tillfilliga franvaro sdsom
semester, tjinsteresa eller kortvarig sjukdom. Tjénsteforrdttande chefutfor 16pande
drenden och har att i chefens anda” och enligt instruktion besluta i alla rutinirenden.
Befogenheten att fatta mer principiella beslut dr begrdansad. Inget lonetilligg eller
annan extra erséttning utgdr for uppdraget som tjansteforriattande chef.

Tillforordnad chef (tf chef)

Tillférordnad chef &r en medarbetare som uppréitthdller en vakant tjinst under en
langre period. Detta kan t.ex. vara under rekrytering av erséttare for chef som slutat
eller under en foréldraledighet. Den som ir tillférordnad har samma befogenheter som
en ordinarie befattningshavare, och handlar pa eget ansvar.

For kontorschefer ska tillférordnad (tf) chefutses dven vid kortare franvaro.

For alla 6vriga chefspositioner ska en bedéomning om vilken 16sning som ska tillimpas
goras fran fall till fall, i enlighet med personalavdelningens rutiner.

Vid undertecknande av beslut ska det framga om beslutet fattas av tjf eller tf chef.
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23 Jav

2.3.1 Kontorschef

Ar kontorschefen jivig évertar valnimndens ordférande delegationerna.

2.3.2 Avdelningschefer och enhetschefer

Om avdelingschef dr javig dvertar kontorschef delegationerna.

Om enhetschef ér jivig dvertar avdelningschefen delegationerna.

2.3.3 Ovriga anstéllda

Avdelingschef eller enhetschef 6vertar delegationer till javig delegat anstélld inom
respektive avdeling eller enhet.

2.3.4 Valnamndens ordférande

Ar valnimndens ordfdrande jivig dvertar nimndens vice ordfrande delegationerna
till ordféranden. Ar dven valnimndens vice ordférande jivig dvertar kontorschefen
delegationerna, med undantag for delegation vid brddskande beslut i enlighet med
6 kap. 39 § KL.

24 Laga forfall

Vad som foreskrivits ifraga om jiv giller dven nér delegat har laga forfall, om inte
erséttare har forordnats. Med laga forfall avses franvaro pa grund av sjukdom,
semester eller annan giltig franvaro fran anstdllning eller uppdraget.

2.5 Vidaredelegering

Enligt 7 kap. 6 § KL far kommunstyrelsen overlita at forvaltningschefen atti sin tur
uppdra it en annan anstilld inom kommunen eller regionen att fatta beslutet.

Kommundirektéren och samhillsbyggnadschefen har sdledes ritt att vidaredelegera
sin beslutanderitt till en annan anstilld i den mén det framgar av delegationsordningen
att sa far ske. Sadan vidaredelegering redovisas i kommundirektorens och samhélls-
byggnadschefens delegationslista.

Alla vidaredelegationsbeslut ska anmélas pd samma sdtt som det ursprungliga
delegationsbeslutet.
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3. Forkortningar

31 Funktioner

Avdch Avdehingschef (avser berdrd avdelingschef)
DSO Dataskyddsombud

Ench Enhetschef (avser berdrd enhetschef)
Ech Ekonomichef

Kch Kontorschef

Kd Kommundirektor

KF Kommunfullméktige

Ordf Valndmndens ordférande

Rch Redovisningschef

Uphch Upphandlingschef

Vice ordf Valndmndens vice ordférande

3.2 Forfattningar

FL Forvaltningslagen (2017:900)

GDPR | Dataskyddsforordningen (EU 2016/679)

KL Kommunallagen (2017:725)

MBL Lag (1976:580) om medbestdmmande i
arbetslivet

OSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

SkL Skadestandslag (1972:207)

TF Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

VL Vallagen (2005:837)
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Valndmndens delegationsordning

A. Allminna arenden
Nr Arende Anmérkningar, Delegat
Lagrum m.m. (lgsta)
1. Fora kommunens talan, utse skilje man, utfirda fullmakt, underte ckna
handlingar, avtal m.m.

All Beslut att fora kommunens talan i sddana | Vad avserritten att fora
mal och drenden som ankommer pé talan i mil om Ordf
valndmnden, samt att i samband ddrmed | verprévningav eller
vidta de dtgérder som foljer av detta,sa upphandling regleras detta Kch
som attinga forlikning, utse ombud eller | sérskilt i avsnitt C i denna
utfdrda fullmakt. delegationsordning

Al2 Beslut att fora kommunens talan vid Avdch
foreningsstdmma i bostadsrittsforening
ddr kommunen innehar bostadsritt.

Al3 Beslut som ror avtal inom den l6pande Beslut om upphandling,
forvaltning sominte kridver tilldelning eller avrop som
firmatecknare: omfattas av lagen a) Ench

(2016:1145) om offentlig b) Avdch
a) Inom enhetens verksamhetsomrade upphandling regleras i ¢) Kch
—upp till 2 prisbasbelopp ochhdgst | avsnittet "Inkdp och
1 ars avtalstid upphandling”. d) Kd
pp g
b) Inom avdelningens verksamhets- Undertecknande av avtal
omrade — upp till 10 prisbasbelopp foljer av den beslutsratt
och hogst?2 ars avtalstid som delegerats enligt
¢) Inom kontorets verksamhetsomrdde | reglemente med gemen-
—upp till 30 prisbasbelopp ochhdgst | samma bestimmelser for
3 érs avtalstid styrelse och ndmnder.
d) Inom kommunstyrelsens samlade
forvaltningsomrade, eller i ovrigt av
strategiskbetydelse for kommun-
styrelsens verksamhet, men som inte
kraver politiskt beslut eller firma-
tecknare — upp till 100 prisbasbelopp
och hogst 5 ars avtalstid

A 1.4 | Beslut om polisanmilan av brott inom Vissa polisanmilningar Kch
valndmndens verksamhetsomrade. utgorverkstillighet, t.ex.

polisanmélan av
skadegorelse
2. Skadestind

A2.1 Beslut om skadestand somorsakats inom SKL Kch
ramen for valndmndens verksamhet, pa
belopp mellan 10-30 prisbasbelopp.

A2.2 Beslut om skadestind somorsakats inom Kch
ramen for valndmndens verksamhet, déar i samrad med
beloppet uppgér till hogst 10 prisbas- SkL Ech
belopp.
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personuppgifter.

(EU) 2016/679, ex Artikel
15-18 och 36, m.1l.

KOMMUN
Nr Arende Anmérkningar, Delegat
Lagrum m.m. (lagsta)
3. Utlimnande av handlingar och uppgifter

A3.1 Beslut om avslag vid utlimnande av Ench
handling eller uppgift till enskild eller TF som har
myndighet eller annan samt uppstéllande OSL handlingen
av forbehall eller andra villkor i samband m.fl. eller uppgiften
med utlimnande. i sin vard

A32 Beslut att avsla enskilds begiran om att Ench
sjalv fa anvéanda tekniska hjilpmedel for som har
aJutomatiserad behandling sJorﬁ 6 kap. 6 § OSL handlingen
myndigheten forfogar dver for att ta del eller uppgiften
av upptagningar for automatiserad i sin vard
behandling.

A 3.3 | Beslut om avvikelser frén attta ut Gillande taxa for kopior Ench
avgifter for avskrifter eller kopior av av allmdnna handlingar i som har
allminna handlingar i de fall det Upplands-Bro kommun handlingen
foreligger sérskilda skal. eller uppgiften

isin vard
4. Raittids provning, avvisning av 6 verklagande m.m.

A4l Beslut om attavvisa 6verklagande av
kommunfullmiktiges beslut om drenden
inom ndmndens verksamhetsomrade, 45 § FL Avdch
samt overklagande av valndmndens
beslut.

A4 Beslut om attavvisa dverklagande av Delegaten i
beslut som har fattats av delegat. 45 § FL ursprungs-

beslutet

A43 Beslut om omprovning och réttelse av Delegaten i
beslut som fattats pa delegation. 37 -39 §§ FL ursprungs-

beslutet

A4d.4 Beslut om yttrande till dverinstans i Néarmaste chef
overklagat drende dér beslut fattats av till delegat i
delegat. ursprungs-

beslutet
5. Informationssikerhetoch dataskydd

AS.1 Beslut om att utse kontorsorganisation Kch
for informationsséikerhet och dataskydd.

A52 Beslut om attanmila eller inte anméla Anmilan verkstills av
informationssdkerhets- eller informations-
personuppgiftsincident till sakerhetsstrateg efter Avdch
tillsynsmyndighet. samrdd med delegat

A53 Beslut om attutse och entlediga Dataskyddsforordningen Kch
dataskyddsombud samt ersittare till (EU) 2016/679
dataskyddsombudet.

AS5.4 Beslut om attingé eller avsta fran att Dataskyddsforordningen Samma delegat
ingd personuppgiftsbitridesavtal. (EU) 2016/679 som tagit beslut

om huvud-
avtalet/antagit
leverantor

AS5.5 Beslut som ror enskilds rétt kopplat till Dataskyddsforordningen Avdch
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KOMMUN
Nr Arende Anmirkningar, Delegat
Lagrum m.m. (lagsta)
AS5.6 Beslut om attmeddela eller inte meddela Avdch efter
de registrerade om personuppgifts- samrdd med
incident. dataskydds-
ombud/informa-
tionssdkerhets-
strateg
A 5.7 | Beslutom attgé emot dataskydds- Kch
ombudets rekommendationer.
AS5.8 Beslut om att begéra forhandssamrad Kch
frén Integritetsskyddsmyndigheten i samrad med
(IMY). DSO
6. Yttranden, remisser, samriad, m.m.
A6.1 Beslut om yttranden, svarsamt att avstd | Svar pé remisser av
svar, pa remisser till andra myndigheter principiell karaktdr ska Ordf
och andra organ. besvaras av ndamnd. eller
Kch
Yttranden och remisser
som ror kommunen som
fastighetsigare, se
avsnitt D
A62 Beslut om svar, eller avsti svar, pa Enkditer och andra
enkéter till andra myndigheter och andra | forfrdgningar som inte har
organ. karaktéren av en remiss eller
behov av att samla in data Avdch
frén fler verksamheter i
kommunen dér kommunens
stéllningstagande efterfragas,
utan dr av karaktéren dér
information om kommunen
efterfragas, kan besvaras
inom ramen for verkstéllighet
av den vars verksamhets-
omrade berors.
7. Ovrigt
A7.1 Beslut vid brddskande drenden som inte 6 kap. 39 § KL
kan avvaktatill ndsta sammantrade med Mojligheterna att delegera Ordf
valndmnden. enligt dennabestimmelse
begrinsas inte av 6 kap.
38 § 1-4, se ndrmare
HFD 2016 ref. 74
A72 Beslut att anta ndmndspecifika Principiella styrdokument Kch
styrdokument som inte dr av principiell som ingar i forfattnings -
natur eller av storre vikt. samlingen ska antas av
kommunfullmé ktige
A73 Beslut att anta informations- Beslut om gallring och Kch
hanteringsplan. bevarande av handlingar
ska framgéd av informa-
tionshanteringsplan
A 74 Beslut om fortroendevaldas deltagande Ordf
i kurser, konferenser och dyl.
A 7.5 | Beslutom valndmndens ordférandes Vice ordf
deltagandei kurser, konferenser och dyl.
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B. Ekonomiska arenden

Nr Arende Anmérkningar, Delegat
Lagrum m.m. (ligsta)
1. Lan och betalningsforeliggande
B 1.1 |2 Beslutom attbevilja anstind pa )
faktura till extern part pé belopp Ovriga anstand och a) Handl
uppgéaende till och med 50 tkr i eventuella beslutom b) Rch
hogst 10 dagar avbetalningar pé fordran c) Ech
b) Beslut om attbevilja anstdnd pa beslutas i ndmnd d) Kd
faktura till extern part pa belopp
uppgéende till och med 50 tkr i
hogst 4 manader
¢) Beslut om attbevilja anstdind med
betalning alternativt avbetalning pa
fordran pa upptill 12 ménader och
maximalt belopp upp till 2 mnkr.
d) Beslutom attbevilja anstdnd med
betalning alternativt avbetalning pa
fordran pd upp till 36 minader och
maximalt belopp upp till 5 mnkr.
B 1.2 | Beslut om leasingavtal. Ech
2. Utdelning
B 2.1 | Beslut om utdelning frin forvaltade Ech
stiftelser.
3. Forsiiljning av material och inventarier
B 3.1 | Beslut om forséljning av 16s egendom Ech
upp till 20 prisbasbelopp.
4. Avskrivning eller nedskrivning av fordran och andra tillgangar
B 4.1 | Beslut om avbrytande av indrivning, Kommunen kan utdver det
nedskrivning och avskrivning av somanges i A 1.1 besluta
kommunens fordringar. om att indrivning av en Ech
fordran skall avbrytas tills
vidare om ytterligare
indrivningsatgirder framstér
som utsiktslosaeller inte dr
forsvarliga med hansyn till
kostnaderna och indrivning
inte heller krévs fran allmén
synpunkt.
Indrivningen skall tas upp pa
nytt,omdet visar sig att
betalning kan fas utan storre
kostnader 4n vad som ar
skiligt.
Kommunen kan helt eller
delvis efterge en fordran,
om det pa grund av den
betalningsskyldiges sjukdom
eller av ndgon annan
anledning &r uppenbart
oskéligt att krdva betalning.
B 4.2 | Beslutidrenden om ackord. Ech
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KOMMUN
Nr Arende Anmirkningar, Delegat
Lagrum m.m. (ligsta)
5. Provning av avtalad sikerhet
B 5.1 | Beslut om prévningav avtalad
sdkerhet, pa belopp upp till 15
prisbasbelopp, for det fall det i avtalet Ech
overlamnats till valndmnden att gora
denna provning.
6. Ovrigt
B 6.1 | Beslut om faststillande av forteckning Forteckningen med namn
over beslutsattestanter och erséttare. pé attestanterna ska hallas
uppdaterad och finnas l4tt Kch
atkomlig
B 6.2 | Beslutatt inom ramen for aktuellt Delegationen innefattar
projekt beslutaom erforderlig offentlig | behorighet att
medfinansiering da sddan krdvs for underteckna ans6kan om Avdch
erhéllande av EU-bidrag och andra sadant bidrag samt
bidrag. aterrapportera/redovisa
sddant bidrag

C. Inkop och upphandling
Detta avsnitt behandlar fragor som beror inkép och upphandling i samtliga verksamheter.
Gillande avrop inom befintliga ramavtal skaverksamheten folja verksamhetens
upprittade rutiner.
Nr Arende Anmirkningar, Delegat
Lagrum m.m. (ldgsta)
Cl1 Beslut om att godkénna upphandlings- Giller alla typer av
dokument, fatta tilldelningsbeslut och upphandlingar a) Uphch
ingd avtal vid upphandlingar, exkl (ramavtal/uppdrag/varot/ b) Kd
direktupphandlingar koncession) som enbart
a) upptill hogst 10 mnkr avserden egna ndmnden
b) frén 10 mnkr till hogst 20 mnkr
C?2 Beslut om att godkénna upphandlings- Avserentreprenad-
dokument, fatta tilldelningsbeslut och upphandlingarsom
ing4 avtal vid upphandlingarav enbart avserden egna Kch
entreprenad géllande bygg, anldggning ndmnden.
eller mark med ett totalt kontraktsvérde Giller ej tjédnste-/
under 20 mnkr driftsentreprenader
(dessahanteras som
vanliga upphandlingar)
C3 Beslut om att godkdnna upphandlings - Direktupphandling under
dokument och fatta beslut om tilldelning | 100 000 kr ar att betrakta a) Ench
vid direktupphandlingar fran som verkstillighet (ska b) Uphch
a) upptill 100 000 kr dokumenteras)
b) 100 000 kr till hogst 700 000 kr
C4 Beslut om deltagande i upphandlingsom | Giller alla typer av
har genomforts eller kommer att upphandlingar a) Uphch
genomforas av annan myndighet/ (ramavtal/uppdrag/ b) Kch
organisation med ett kontraktsvérde: varor/koncession) som
a) upp till hogst 10 mnkr enbart avserden egna
b) frdn 10 mnkr till h6gst 20 mnkr ndmnden
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KOMMUN
Nr Arende Anmiérkningar, Delegat
Lagrum m.m. (lagsta)
C5 Beslut om att dverklaga dom eller beslut
i forvaltningsspecifika drenden i Uphch
forvaltningsprocess vad avser
upphandlingsédrenden.
C6 Beslut om upphandlingaravseende Delegationen géller inom
investeringar och/eller hyres- och de ramar for ex. ekonomi a) Uphch
leasingataganden: eller hyrestid som b) Kd
a) godkinnaupphandlingsdokument beslutats for respektive
b) fatta beslutom tilldelning projekt i enlighet med
kommunens
ekonomistyrregler
C7 Beslut om attavbryta pagéende Uphch
upphandling.
CS8 Beslut som ror begéran om allmén OSL 19 kap. 3 §,
handling i pdgéende upphandlings- 31 kap. 16 § Uphch
drenden.
Co9 Beslut om dndring, uppségning eller Andring av avtal som
hdvning av avtal. foljer av dndringsklausul Delegat som
iavtalet ses som ingatt avtal
verkstallighet
C 10 | Beslut om att godkdnna upphandlings- Kommundirektdr har
dokument och fatta tilldelningsbeslut vid delegation for beslutet
sakerhetsskyddade upphandlingar (SUA) efter att Kd
enligt sékerhetsskyddslagen (2018:585), sikerhetsskyddschefhar
upp till en beloppsgrins om 20 mnkr. varit foredragande av den
sdkerhetsskyddade
upphandlingens
sdkerhetsskyddsavtal
D. Verksamhetsspecifika idrenden inom valnimndens
ansvarsomride
Nr Arende Anmirkningar, Delegat
Lagrum m.m. (lagsta)
1. Valadministration
D1.1 Besluta om vem/vilka som i Valid Valmyndighetens
ska fa behorigheten valdatasystemsom Ordf
behorighetsadministratorer (BAD). Lansstyrelsen
administrerar
D12 Beslut om vem/vilka somi Valid ska
fd behorigheten lokal administrator Valmyndighetens
(LADM), rostkortsbestillare (RKB) valdatasystemsom Ench
och fortidsrostbestillare (FROST). Lansstyrelsen
administrerar
D13 Beslut att tilldela behorighet att
kvittera ut/ta emot Ordf
vardepost/fortidsroster frin PostNord.
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KOMMUN
Nr Arende Anmirkningar, Delegat
Lagrum m.m. (lagsta)

D14 Beslut att tilldela behorighet att
kvittera ut/ta emot rostlingder fran Ordf
Valmyndigheten.

D 1.5 | Beslutom éndring av vallokaler och Ench
fortidsrostningslokaler vid i samrad med
oforutsedda hiandelser frén fyra Ordf
veckor fore valdagen.

D 1.6 Beslut att tilldela behorighet att
infora réttelse eller dndring i
rostlingd pa uppdrag av Ench
Valmyndigheten eller Lansstyrelsen.

2. Valarbetare

D2.1 Beslut om forordnande och placering
av rostmottagare i vallokal och 3kap. 5§ VL Ench
fortidsrostningslokal.

D22 Beslut om forordnande av 3kap. 5§ VL
ambulerande rostmottagare fran Valndmnden beslutar om Ench
tva manader fore valdagen. forordnande av 1 samrad med

ambulerande rost- Ordf
mottagare vid sina
ordinarie sammantraden
till och med tre manader
fore valdagen.
Efter det fattas beslutom
forordnande pa delegation

D23 Beslut om forordnande av ordforande Beslut om attutse
eller vice ordforande till vallokal vid ordforande och vice Ench
oforutsedda héndelser fran fyra ordforande till vallokal ska i samrad med
veckor fore valdag. fattas av namnden. Ordf

Delegation enligt punkt
D 2.3 géller endast vid
oforutsedda héndelser fran
fyra veckor fore valdag.

D24 Beslut om forordnande av Ench
valnattsmottagare till valndmndens i samrad med
mottagning pa valnatten. Ordf

D25 Beslut om forordnande av rostriknare Ench
till valndmndens preliminéra i samradd med
rostrakning. Ordf

3. Valnimnden vid om- eller extraval samt folkomrostningar

D3.1 Beslut om fortidsrdstningslokal vid 4 kap. 23 § VL Ordf
omval i annan kommun.

D3.2 Beslut om fortidsrostningslokal med Giller rostmottagning pa
begrinsat tilltrade. institutioner Ordf
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KOMMUN
Nr Arende Anmirkningar, Delegat
Lagrum m.m. (lagsta)

D33 Beslut om ordning i valsedelstall. Ordf

D3.4 Beslut om dppettider for 4 kap. 24 § VL Ordf
fortidsrostningslokal.

D35 Beslut att tilldela behorighet att
infora rittelse eller d4ndring i
rostlingd p& uppdrag av Ench
Valmyndigheten eller Lansstyrelsen.

D3.6 Beslut att tilldela behorighet att
kvittera ut/ta emot fortidsroster fran Ordf
PostNord.

4. Valarbetare vid om- eller extra val, samt folkomréstningar

D 4.1 Beslut om att forordna rostmottagare
i vallokal och fortidsrostningslokal. 3kap. 5§ VL Ench

D 4.2 | Beslut om attforordna ambulerande Ench
rostmottagare. 3kap. 5§ VL i samrad med

Ordf

D423 Beslut om att forordna Ench
valnattsmottagare vid mottagningen i samrad med
av roster pd valnatten. Ordf

HR-4renden

Kommunstyrelsen utgér anstillningsmyndighet i Upplands-Bro kommun.
For personaldrenden, se kommunstyrelsens delegationsordning.
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5. BILAGA: Behorigadelgivningsmottagare for
valnamnden

Behoriga delgivhingsmottagare for Valnamnden

Vem som har behodrighet att ta emot delgivning for ndmnder i1 Upplands-
Bro kommuns rékning regleras ireglemente med gemensamma
bestammelser for den politiska organisationen.

Enligt 27 § sker delgivning med nimnden med ordforanden, kommun-
direktoren, kontorschefen eller annan anstilld som ndmnden beslutar.

Utover de funktioner som finns uppriknade 127 § har foljande
funktioner behorighet att ta emot delgivning for Valndmndens rikning:

« Valkanslichef
e Valsamordnare
» Registrator
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