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1 Inledning

Detta dokument innehaller anvisningar for handldggning av dodsboérenden.
Det dr kommunens socialnimnd som har ansvar for handlaggningen.

Syftet med riktlinjerna ar att sdkerstélla rattssdkerhet och ge stdd i1 det praktiska
arbetet med att tolka lagstiftningen med hénsyn till de individuella
behovsbeddmningar som alltid ska goras.

De lagar som framst reglerar handldggningen av dodsbodrenden ér drvdabalken
(AB), socialtjinstlagen (SoL), begravningslagen ( BegrL), forvaltningslagen
(FL) och offentlighets- och sekretesslagen (OSL). Utover dessa lagar omfattas
bestimmelser i dktenskapsbalken (AktB),

sambolagen, formanslagen, fordldrabalekn (FL), jordabalken

(JB), kommmunallagen (KL), lag om mottagande av asylsokande (LMA), lag
om internationella réttsforhdllanden rérande dodsbo (IDL), lag om arv i
internationella situationer med flera.
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2 Allmant

Utgdngspunkten vid handléggning av ett dodsboédrende &r att den avlidnes
anhoriga alltid 1 forsta hand ska forvalta och avveckla dodsboet samt ta hand
om begravningsarrangemanget.

Vid alla dodsfall ska en boutredning ske vilket syftar till att avveckla den
avlidnes hem och egendom genom att betala skulder och férdela eventuellt
overskott mellan dédsbodeldgarna.

I vissa fall har socialndmnden ett ansvar for att bistd dodsboet och forvalta och
avveckla dédsboet. Det kan dven vara socialnimndens ansvar att ordna med
begravning/gravsittning av den avlidne. Om dddsboets tillgdngar inte racker
for att tacka skilig kostnad for begravning kan dven ekonomiskt bistand till
begravningskostnad behova beviljas.

2.1 Dodsboanmalan

Naér en person har avlidit ska en bouppteckning goras. En bouppteckning dr en
sammanstéllning 6ver den avlidnes tillgangar och skulder och ska goéras inom
tre ménader fran dodsfallet.

Om den avlidnes tillgadngar dr begridnsade kan man under vissa forutséttningar
lata en bouppteckning ersittas av en dodsboanmaélan. (20 kap 1 § 2 st. 8 a
§ AB)

En dédsboanmilan gérs om:

1. Den dddes tillgdngar och dennes eventuella andel i en efterlevande
makes eller makas giftordttsgods inte racker till mer én
begravningskostnaderna samt andra utgifter med anledning
av dodsfallet.
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2. Fast egendom eller tomtritt inte ingar bland den dddes tillgédngar. (Att
en efterlevande make eller maka édger fast egendom eller har en tomtrétt
utgor 1 sig inte nagot hinder f6r en dodsanmaélan efter den avlidne)

En dodsboanmalan far endast goras av en socialnimnd och é&r att betrakta som
myndighetsutovning. Socialnimnden 1 Upplands-Bro har delegerat ritten att
besluta om dédsboanmailan till tjinsteman inom socialkontoret och delegat ar
administrativ assistent.

En dodsboanmalan ska vara skriftlig och gors pa en sérskild blankett som
skickas till Skatteverket inom tvd ménader efter dodsfallet.

Det ér i forsta hand dodsbodeldgare som ska ta initiativ till en dddsboanmailan.
(20 kap 2 § AB) Det finns dock inte nigon skyldighet for dddsboet att gora
en dodsboanmalan.

2.2 Dodsboforvaltning

Naér en person har avlidit ska efterlevande make, maka eller sambo, arvingar
och dodsbodeldgare gemensamt forvalta den dodes egendom under boet
utredning, enligt 18 kap 1 § AB.

Om samboende dodsbodelédgare, efterlevande make, maka eller annan delédgare
som kan ta hand om boet saknas, ir socialnimnden enligt 18 kap 2 § AB
ansvarig for boets provisoriska forvaltning tills dessdodsbodelégare spérats och
underrattats.

Om det saknas tillgdngar i boet och Allménna arvsfonden dr dodsbodeldgare
har socialndmnden ansvar att med fullmakt fran dem forvalta och
avveckla dodsboet.

2.3 Begravning/gravsattning

Enligt begravningslagen 5 kap 10 § ska gravséttning ske inom en ménad fran
dodsfallet. Med hénvisning till handlaggningstid kan denna gréns ibland
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forlangas varfor viss reservation finns for tidsgransen. Gravsattning av urna ska
ske inom ett ar efter kremering.

Det ér den avlidnes anhoriga som har ansvar for att begravning/gravsattning
arrangeras. Om den avlidne saknar ndgon som ordnar med begravningen (dven
utav ovilja) ska den ordnas av den kommun dér den avlidne senast var
folkbokford eller, om den avlidne inte har varit folkbokford i Sverige, av

den kommun déir dodsfallet intrdffade. Kommunen har ratt till erséttning av do
dsboet.

I de fall en gravsittning genomfors av kommunen krévs ingen fullmakt fran
dodsbodeldgare. Diaremot ges inte kommunen ritt att bestédlla begravning pa
ddodsboet bekostnad utan fullmakt.

2.4  Ekonomiskt bistand till begravningskostnad

Begravningskostnader ska i forsta hand tickas av tillgdngarna i dodsboet.
Dessa kostnader gér fore alla andra kostnader som kan belasta dodsboet, till ex
empel obetald hyra, hushéllsel, telefon eller kostnader for utflyttning och stédni
ng av bostaden. Ritten till bistdnd beddms utifran dodsboets ekonomiska
situation och inte dodsbodeldgarnas.

Det gar att goras undantag fran kommunens skyldigheter att bevilja ekonomiskt
bistand. Ett sadant kan vara om efterlevande make eller maka har tillgangar
som enskild egendom och det trots den enskilda egendomen kan upplevas som
orimligt att kommunen ska std for begravningskostnaden. Enligt réittspraxis kan
begravningskostnader jimstéllas med kostnader for vard av den avlidne. Det
finns ddrmed ett ansvar i fordldrars eller makas/registrerade partners
underhallsskyldighet att efter formaga sta for kostnaderna for ett minderarigt
barn eller makes/registrerade partners begravning. Aven sambors
underhallsskyldighet gér som huvudregel fore bistand om inte dodsboet kan
pavisa omstandigheter som tyder pé att samboendet endast har varit menat som
ett tillfalligt arrangemang.
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Underhallsskyldigheten hos efterlevande ska dock inte gora att efterlevande
hamnar pa ett finansiellt minus for att klara av begravningskostnaderna. En
beddmning behdver goras fréan fall till fall.

Om dodsboet helt eller delvis saknar tillgangar gor socialndimnden ge
ekonomiskt bistand som sékerstéller en vérdig begravning. En ansdkan fran
dodsboet om ekonomiskt bistdnd enligt 4 kap 1 § SoL for begravningskostnad
ska beviljas for skilig kostnad. I den bedomningen ligger att hansyn ska tas till
allmént vedertagna begravningstraditioner och i forekommande fall olika
religidsa och etiska gruppers speciella 6nskemal om hur begravningen ska
ordnas. Om begravningen ska ske utomlands bér nimnden ge ekonomiskt
bistand som motsvarar kostnaden for begravning 1 Sverige. Eventuella
merkostnader som uppstér fir de anhoriga sta for. Enligt Upplands-Bros
riktlinjer for ekonomiskt bistdnd beviljas 50% av géllande prisbasbelopp.

Forutom kostnader for det som hor samman med att ta hand om stoftet och
begravningsakten kan bistindet &ven omfatta kostnaderna for en gravsten med
inskription och transport till gravplats i Sverige. I allmént vedertagna
begravningstraditioner fir dven en viss blomdekoration och en enklare
fortdring for en mindre krets av sorjande anses inga.

Om den avlidne var asylsokande och dédsboet ansdker om bistand for
begravningskostnad ska ans6kan mottas och provas sedvanligt enligt 4 kap § S
oL. LMA omfattar endast den sokande personligen och inte dennes dédsbo
vilket medfor att Migrationsverket inte star for begravningskostnader.

Om det &r osdkert om det finns forsdkringar eller andra utbetalningar som kan
tacka begravningskostnaderna helt eller delvis kan socialndimnden ge
ekonomiskt bistand som forskott pad formén och senare aterkrdva bistandet
enligt 9 kap SoL.

For specifika riktlinjer for ekonomiskt bistand for andamalet hianvisas till
kommunens riktlinjer for ekonomiskt bistand dir godtagbara
kostnader beskrivs.
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2.5 Internationella dodsbon

Om det finns egendom efter en avliden i1 Sverige men svensk domstol eller
annan myndighet inte dr behorig att besluta om arvet ska socialndmnden, om
det behovs, ta hand om egendomen och vidta nddvindiga atgérder enligt Lag
(2015:417) om arv i internationella situationer, 2 kap 5§. Dodsfallet ska
anmélas till socialndmnden av den som har egendomen i sin vérd eller annars
av den som &r ndrmast till att gora anmailan. Socialndmnden ska dverldmna
egendomen till den som é&r behorig att ta emot den.

Om socialndmnden inte kan dverlimna egendomen till ndgon enligt forsta
stycket ska namnden anmaéla dodsfallet till tingsrétten. Tingsrétten ska besluta
att egendomen ska avtridas till forvaltningen av en sérskild boutredningsman
tills dess den kan 6verldmnas till den som ar behorig att ta emot den.

Om egendomen é&r av litet viarde (under ett basbelopp) far socialndmnden
istillet for att anméla dodsfallet till tingsrétten enligt andra stycket, 6verlimna
egendomen till en nérstaende till den avlidne eller till utlandsmyndigheten for
den stat som den avlidne var medborgare 1.
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3 Formella krav pa
handlaggningen

Eftersom dodsbohandléggningen innehaller olika slag av arbetsuppgifter och
beslut som styrs av olika forfattningar skiljer sig handldggningsreglerna at for
de olika dtgérderna.

3.1 Doédsboanmalan och dédsbofdérvaltning

Handliggningen av en dddsboanmiilan enligt 20 kap 8 a § AB ska betraktas
som drendehandléggning och beslutsfattande och utgér myndighetsutovning.
Aven sjilva doédsbofrvaltningen enligt 18 kap 2 § AB ska betraktas som
drendehandlaggning och beslutsfattande. Det senare av foljande skél: Nar

en anmilan om dddsboforvaltning kommer in till socialndmnden kan det inte m
ed sékerhet faststillas vilka

atgirder eller beslut som kommer att fattas i samband med forvaltningen. Forst
efter utredning av boet kan handldggaren avgdéra om exempelvis
forutséttningarna for dodsboanmélan ar uppfyllda.

Dédsboforvaltningen och handldggningen av en dédsboanmélan kan i dessa
fall betraktas som en enda process, ett drende, som kan mynna ut i olika typer
av beslut.

Enligt drvdabalkens ovan nimnda bestimmelser dr det ”socialndmnden” som
alaggs en rad atgirder. Handldggning av dddsboanmaélan och
dodsboforvaltning utgdér dairmed socialtjanst, varfor bland annat.
socialtjdnstlagens handldggningsregler blir tillimpliga. Eftersom
socialtjanstlagen hianvisar till flera bestimmelser 1 forvaltningslagen ska dven
vissa regler i denna lag tilldimpas.
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Foljande bestimmelser ar viktigast for handldggning vid dodsboforvaltning
och/eller dodsboanmélan:

4 - 10 §§ Forvaltningslagen (FL) om bland annat myndigheternas
serviceskyldighet, effektivitet i handldggning samt den enskildes rétt till
tolk och ombud 1 vissa fall

13 § FL om remiss

14 § FL forsta stycket om parts rétt att meddela sig muntligen
16 § FL och 17 §§ FL om parts rétt att fa del av uppgifter

20 § FL om motivering av beslut

21 § FL om underrittelse av beslut

26 § FL om rattelse av skrivfel

11 kap 1 § Socialtjanstlagen (SoL) om inledande av utredning
11 kap 5 och 6 §§ SoL. om dokumentation

11 kap 9 § SoL om foretrdde infér nimnden

12 kap 1 och 2 §§ SoL om gallring och bevarande

Handlidggningen kan resultera i féljande typer av beslut:

1.
2.
3.

Beslut att géra dddsboanmilan (20 kap 8 a § AB)
Beslut att inte gdra dddsboanmilan (20 kap 8 a § AB)

Beslut att overldamna forvaltning och avveckling till dodsbodeldgare (18
kap 1§ och 2§ AB)

Beslut att 6verlimna forvaltning och avveckling till Allménna arvsfond
en (5 kap. 1§ och 18 kap 1§ AB)
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5. Beslut att 6verlamna forvaltning och avveckling till god man for
bortavarande (11 kap 3 § forédldrabalken)

6. Beslut att foranstalta om bouppteckning enl. 20 kap. 2 § 2st. AB.
7. Beslut att forvalta och avveckla dddsboet (18 kap 2 § AB)

Dessa beslut kan enligt 6 kap 33 § kommunallagen delegeras till tjansteman,
dock inte till uppdragstagare. Besluten ska enligt 6 kap 35 § kommunallagen
anmélas till ndmnden. Detta kan ske genom att besluten listfors och anméls
med en viss periodicitet till namnden. Besluten kan 6verklagas genom
laglighetsprovning enligt 10 kap. kommunallagen.

3.1.1 Dokumentation
Tjénstemannaanteckningar fors 16pande i dokumenthanteringssystemet Pro
Capita, dar man kan folja drendegéngen.

For varje drende skapas en akt dir anteckningar, kopia pa dédsboanmilan,
ekonomisk redovisning, kopia pa fakturor for
begravningskostnader m.m. forvaras.

Gallring sker efter fem ar enligt gillande regler.

3.1.2 Sekretess
Kommunens uppgifter avseende dédsboanmailan och dédsboforvaltning ér att

betrakta som socialtjanst och dirmed géller bestimmelser 1 26 kap OSL.

Detta innebér att sekretess dr huvudregel for alla uppgifter. Utlimnande av
uppgifter kan 1 princip endast ske med stod av lag, vid samtycke eller om det
inte finns risk for att den enskilde eller honom niagon nérstaende lider men.

3.1.3 Ekonomiskt bistand till begravningskostnader

For handldggning av drenden om ekonomiskt bistand till begravningskostnader
géller samma regler som for alla andra bistdndsdrenden. Det ror sig om
drendehandldggning och myndighetsutdvning i férvaltningslagens mening.
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Socialtjanstlagen, Offentlighets- och sekretesslagen och forvaltningslagens
regler blir dé tillampliga fullt ut och beslutet kan dverklagas
genom forvaltningsbesvir.

Dokumentation av utredning och beslut samt utbetalning av ekonomiskt
bistand till begravningskostnader gors i kommunens verksamhetssystem, for
nirvarande Procapita.

3.1.4 Arendeansvar

Var den avlidne ér bosatt vid dodsfallet &r avgérande for vilken kommun som
har ansvar for dodsboanmélan, dédsboforvaltning och eventuellt

ekonomiskt bistand till begravningskostnaden. Nar det géller boendeform och h
ur boendet dr arrangerat &r detta av underordnad betydelse. Det kan exempelvis
rora sig om forsta- eller andrahandskontrakt, inneboenderum eller inneboende
hos sléktingar. Om bosittningskommun och folkbokféringskommun inte
overensstimmer dr det bosittningskommunen som har ansvaret.

Om en kommun har fattat beslut om nadgon form av placering eller boende 1
annan kommun géller olika regler beroende pa insatsens art. Nér det géller
permanent boende i olika former dér den boende blir folkbokford, exempelvis
pa ett LSS- eller dldreboende, 6vergar ansvaret for handldggningen av dvriga
insatser, som exempelvis dodsboanmalan, till den nya boendekommunen. Nér
det géller placeringar pd4 HVB-institution eller i familjehem, exempelvis vid
missbrukarvard, behaller dock placeringskommunen hela ansvaret for den som
placerats.

Om en person avlider under en resa eller en tillféllig vistelse utanfor
hemkommunen &dr det hemkommunen som ska gora dédsboanmélan och inte
den kommun dér dodsfallet intraffade.

Om den avlidne inte efterlimnar ndgon som ordnar (dven utav ovilja) med
gravsittningen dr folkbokforingskommunen ansvarig att gora detta

enligt begravningslagen 5 kap. 2 §. Om den avlidne inte har varit folkbokford i
Sverige dr kommunen dér dodsfallet intrdffade ansvarig enligt samma lag.
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4 Mer om dodsboanmalan
och dodsboforvaltning

41 Schematisk oversikt

Arenden inkommer vanligtvis genom att anhdriga hor av sig till kommunens
kontaktcenter som skickar meddelande till ansvarig handliggare. Arende kan
ocksa inkomma fran annan narstaende person, sjukhus, hyresvérd,
begravningsbyri, polisen med flera.

Inledningsvis utreds omstédndigheterna i drendet, det vill siga om det finns
dodsbodeldgare och om det finns tillgédngar i boet, vilket forenklat resulterar i
nedanstaende handldggningsalternativ. Att tillgdngar finns innebér 1 detta
sammanhang att det finns tillgdngar i boet som klart dverstiger
begravningskostnaderna eller att det finns fast egendom eller tomtrétt. Av
schemat framgér dven vilka beslut (se sidan 6) som kan bli aktuella.

Tillgangar finns Tillgangar saknas

(Bouppteckning méste gora (Dodsboanmélan kan goras)

s)

Dodsbodeléigare filForvaltning och Forvaltning och

nns avveckling ldmnas till dods javveckling ldamnas till dodsbod
bodeldgarna eldgarna

Dodsbodeldgare |Anméilan av dodsfallet hos
saknas Kammarkollegiet

Forvaltning och
avveckling ldmnas till
Allminna arvsfonden
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Ingen dodsbodelid [Anmilan om god man f6r [Anmilan om god man for
gare har bortavarande bortavarande
patriffats men  |hos Overféormyndarnimnde hos Overformyndarndmnden f
kan finnas n or att fa fullmakt frdn god man
God man ansdker om Forvaltning och avveckling
boutredningsman som
tar over forvaltning och avv
eckling
Dodsbodeligare a[Forvaltning och Forvaltning och avveckling
gerar inte avveckling ldmnas till dods [dmnas
bodeldgare till dodsbodeldgarna, alternativ
Uppmana dédsbodelidgarna ( F)m sar§k11da skal ﬁnnsj,
R . forvaltning och avveckling
att gora bouppteckning
med fullmakt
fran dodsbodelégare
4.2 Dodsboanmalan

Nér en person har avlidit ska dédsbodeldgarna ldmna in en bouppteckning till
Skatteverket. Avsikten &r att klarldgga vilken egendom och vilka skulder den
avlidne hade. Bouppteckningen ska ge deldgare och borgenirer insyn i den
avlidnes riéttsstdllning och ligga till grund for efterfljande bodelning

eller arvskifte.

Niér den dodes tillgangar endast riacker till begravningskostnader och andra
utgifter med anledning av dédsfallet och det inte finns fast egendom eller
tomtritt 1 boet kan en dodsboanmalan istéllet géras och skickas till
Skatteverket. Dédsboanmélan gors enligt 20 kap 8 a § AB av socialnimnden i
den avlidnes bosittningskommun och skickas till Skatteverket.
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4.2.1 Utredning inleds

En utredning om dédsboanmélan kan starta pa olika sitt. Det normala ar att en
dodsbodeldgare anmaler till socialndmnden att det kan finnas forutsittningar
for en dodsboanmailan. Socialndmnden dr da skyldig att gora en utredning. Det
forekommer &dven att socialndmnden under en provisorisk forvaltning av ett
dodsbo enligt 18 kap 2 § AB finner att forutsittningarna for dédsboanmélan &r
uppfyllda. Socialndmnden &r da oforhindrad att gora en doddsboanmaélan pé eget
initiativ.

4.2.2 Forutsattningar

Dodsboanmaélan far goras om den dddes tillgangar inte récker till annat dn
begravningskostnaderna och andra utgifter med anledning av dédsfallet. Att
forutséttningar for anmilan foreligger ska kunna konstateras utan nagon mera
ingdende undersokning. Vid tveksamhet om forutsittningar for dodsboanmaélan
foreligger bor dddsboanmalan inte ske utan de anhdriga uppmanas att gora en
bouppteckning. Det &r inte meningen att dddsboanmélan ska ske nir
véarderingsfrdgorna &r komplicerade eller om det behovs mera omfattande
efterforskningar betrdffande den dodes tillgangar.

Exempelvis bor dodsboanmilan anvéndas med forsiktighet nér efterlevande
makes tillgdngar och ekonomiska forhallanden skiljer sig nimnvirt fran den
avlidnes. Om det finns dktenskapsforord eller testamente &r detta ocksa en
anledning till vaksamhet och man far gora en bedomning fran fall till fall och
se pa vad som stér nedskrivet i dktenskapsforordet/ testamentet. Om en
dodsboanmaélan uppréttas nir testamente finns bor testamentet skickas med till
Skatteverket. Dodsboanmélan bor heller inte géras om nadgon dédsbodelédgare
hellre vill att bouppteckning ska forrittas.

Det kan dven bli aktuellt att géra en dddsboanmaélan nér ett minderarigt barn
har avlidit. En bedomning far goras i varje enskilt fall.
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4.2.3 Boutredning

Nar ett drende aktualiseras ska uppgifter om den avlidne inhdmtas. Uppgifter
ska d@ven inhdmtas om vem som gor anmélan/ ansékan och vilka som ar
dodsbodeldgare. Om den avlidne var lagfaren dgare av fast egendom eller
tomtrétt kan dodsboanmalan inte ske och drendet hénvisas till bouppteckning.
Detta géller &ven om den avlidne endast d4gde en andel av en fastighet eller
tomtritt. Detta eftersom en bouppteckning maste uppvisas om dédsbodeldgare
ska ansoka om lagfart.

Om det inte finns fast egendom eller tomtrétt genomfors en boutredning.
Uppgifter inhdmtas d& om den avlidnes tillgangar pa dodsdagen och om
eventuella framtida inkomster, exempelvis ej utbetalad pension,
skattedterbaring eller forsdkringsutbetalningar. Handlaggaren ska skaffa sig
egen kidinnedom om boets omfattning. Om forutséttningar for dodsboanmélan
bedoms kunna foreligga dr huvudregeln dérfor att tillsammans med anhdérig
gora ett hembesok 1 den avlidnes bostad och besikta egendomen samt ta del av
handlingar som ror forhallandena i boet. Vid hembesoket ska handldggare
skaffa sig en uppfattning om bohagets vérde.

Tillgangarnas virde

Det édr det sammanlagda virdet av tillgdngarna som géller. Avdrag for skulder
far inte goras. Vérdering ska goras enligt samma principer som vid
bouppteckning, det vill sdga tillgdngarna ska vérderas enligt Skatteverkets
regler om bouppteckning. Exempelvis tas bankmedel upp till nominella belopp
medan 16sore tas upp till ett forsiktigt forsdljningsvérde. Forsakringar

med forménstagarforordnanden riknas inte in 1 tillgdngarna. Forsdkringar

utan formanstagarforordnanden ska dock tas upp som tillging.

Om den avlidne var gift ska hénsyn tas till den avlidnes andel i den andre
makens giftorttsgods sedan efterlevande makens skulder m.m. dragits av.
Huvudprincipen for egendomens fordelning mellan makar vid dodsfall ar
likadelning. Den efterlevande maken kan dock begira att fa behélla sitt
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giftorittsgods enligt 12 kap 2§ AktB. D4 ska den avlidnes andel i den
efterlevande makens egendom inte beaktas. Efterlevande make kan begéra
jdmkning oavsett om han eller hon har mest eller minst giftordttsgods.

Mgjligheten att begéra jimkning &r till for att undvika situationer dér
efterlevande make genom likadelning av giftordttsgodset dr tvungen att avsta
egendom till den avlidne makens egna barn eller testamentstagare. Jimkning
kan ocksa anvéndas for att forutséttningarna for dodsboanmaélan ska uppfyllas.
Men dodsboanmailan ska, som tidigare ndmnts, anvindas med forsiktighet nér
efterlevande makes tillgangar och ekonomiska forhallanden skiljer sig
ndmnvért frdn den avlidnes.

Var den avlidne sambo kan bodelningsreglerna i sambolagen bli tillimpliga.
Det krdvs att den efterlevande sambon begér att bodelning ska d4ga rum. Om
samborna tidigare avtalat att bodelning inte ska ske eller att viss egendom inte
ska inga i1 bodelningen sé géller dock detta.

Om den avlidne ar utlindsk medborgare och gift enligt en frimmande stats
lagstiftning beror det pd innehéllet 1 dennas stats dktenskapslagstiftning om
efterlevande makes egendom péverkar forutsédttningarna for dédsboanmélan
eller ej. Att forutséttningar for en dodsboanmélan foreligger ska kunna
konstateras utan storre utredning och om tveksamhet rader eller utredningen
blir komplicerad bor drendet hdnvisas till bouppteckning.

Kostnader/ skulder som far beaktas vid dodsboanmélan

Efter undersokning och vérdering av tillgdngarna jamfors tillgdngarnas
sammanlagda virde med kostnaderna f6r begravning

och andra utgifter med anledning av dodsfallet. Foljande kostnader och utgifter
far beaktas vid berdkningen:

e Begravningskostnader, dvs. rikning fran begravningsbyran
e Fortdring vid begravning, kostnad for blommor etc.

e (Gravsten och eventuell inskription
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e Dodsannons

e Kostnader for att omhénderta och avveckla den avlidnes bo. Detta ror
kostnader for utrymning (tomning och stddning) och for hyra under en
ménads uppsigningstid

e Fiktiv bouppteckningskostnad tas ocksd med i berdkningen som
motsvarar skaligt arvode for en bouppteckning

Kostnader som inte ska beaktas adr exempelvis skulder i form av rdkningar f6r
el, telefon, hemforsékring, tv m.m. samt andra tidigare obetalda skulder.

Om den dodes tillgdngar inte Overstiger summan av begravningskostnaderna,
andra utgifter med anledning av dodsfallet och den fiktiva
bouppteckningskostnaden samt

att dodsboet inte dger fast egendom eller tomtrétt, sa foreligger forutséttningar
for dodsboanmélan.

Aven om det foreligger forutsittningar for att gora en dddsboanmiilan kan det,
pa grund av att berdkningen bland annat inkluderar en fiktiv
bouppteckningskostnad, atersté tillgdngar i boet ndr begravningskostnader,
avvecklingskostnader och social-ndimndens erséttning ur dédsboet for
forvaltningskostnader ir betalda. Aterstdende tillgdngar ska da fordelas
proportionellt mellan skulder som har lika vérde, s.k. ackordsférdelning eller
fordelas enligt forménsréttslagen. Att forutsattningar for dddsboanmélan
foreligger medfor alltsa inte alltid att det finns forutséttningar for att bevilja
ekonomiskt bisténd till begravningskostnaden.

Beslut

Ett drende om dodsboanmélan kan resultera i tva former av beslut: Att
dodsboanmélan ska ske eller att dodsboanmalan inte ska ske. Angaende handla
ggning och beslut i dessa fall hinvisas till kapitlet om “formella krav pa
handldggningen”.
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4.2.4 Innehalleti dodsboanmalan

Dodsboanmilan ska vara skriftlig och innehalla:

¢ Identifieringsuppgifter for den avlidne sasom fullstdndigt namn,
personnummer, senaste bostadsadress, folkbokféringsort och dodsdag.

e Dddsbodeldgares personnummer, sléktskap/ relation till den avlidne, na
mn och adress

e Intygande att den avlidnes kdnda tillgangar inte récker till annat dn
begravningskostnader och andra utgifter med anledning av dodsfallet sa
mt att fast egendom eller tomtritt inte ingdr bland dessa tillgdngar

e Om den avlidne var gift ska intygande dven beakta andelen i makens gif
tordttsgods
Skatteverkets blankett for dodsboanmélan anvénds for &ndamaélet.

Dodsbodeldgares namn och bostadsadresser ska anges 1 den mén uppgifter om
dessa kan inhdmtas utan att det tar for 14ng tid. Normalt kan uppgifterna hamtas
frén anhoriga eller fran folkbokforingen. Ibland &r uppgifterna svarare att fa
fram. D4 ar det tillrackligt att i anmaélan ta in de uppgifter som ér kinda. Om
handldggaren misstianker att deldgarforteckningen inte ar fullstindig, ska en
anmarkning om detta goras. Dodsbodelégare dr den som pa grund av lag eller
testamente har ratt till andel 1 boet. Det kan vara efterlevande make eller
registrerad partner, sambo om bodelning ska ske, arvingar, universella
testamentstagare och Allminna arvsfonden samt arvingar efter tidigare avliden
make. Dddsfallsintyg och sldktutredning fran Skatteverket ska alltid inhdmtas.

Dodsboanmilan bor goras inom tva méanader efter dodsfallet. Den ska forvaras
hos Skatteverket. Skatteverket ska granska anmilan i formellt avseende men
kontrollerar inte om socialndmnden har gjort en riktig bedomning. Skatteverket
kan inte fore-lagga socialndmnden att komplettera eller ritta en dodsboanmélan
dn 1 detta formella hénseende.
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Aven om det foreligger forutsittningar for att gora en dddsboanmiilan ska
bouppteckning dnda forrittas om en dodsbodeldgare eller annan vars rétt kan
bero ddrav begir det, och denne stéller sdkerhet for bouppteckningskostnaden.
I de fall en d6dsboanmailan redan har gjorts, dr detta inget hinder for att &nda
gora en bouppteckning. Likasa ska en bouppteckning forrdttas om det, efter att
en dodsboanmalan dr gjord, framkommer en ny tillgdng och det dirfor inte
langre foreligger forutsittning for dodsboanmélan. Om det &r socialndmnden
som far kdnnedom om den nya tillgangen bor socialndmnden meddela bade
dodsboet och Skatteverket detta.

4.3 Doddsboforvaltning

Nir ndgon har avlidit ska enligt 18 kap 1§ AB dddsbodeliigarna gemensamt
forvalta den dodes egendom under boets utredning och dérefter se till att
bouppteckning forrattas. Det kan dock uppsta hinder som gor att alla deldgare
inte kan ta sitt ansvar.

Tills dess att egendomen har tagits hand om av samtliga dodsbodeldgare eller
av den som 1 annat fall har att forvalta boet, ska egendomen, om den ej star
under vard av formyndare, syssloman eller annan, vardas av deldgare som
sammanbodde med den avlidne eller annars kan ta hand om egendomen. Den
som har tagit hand om egendomen skall genast underrétta 6vriga deldgare om
dodsfallet och, om det behdvs god man for nagon deldgare, gora anmélan hos
overformyndaren enligt 11 kap. foréldrabalken. Vad som har sagts om deldgare
giller ocksé efterlevande make som inte dr deldgare.

Om det inte finns ndgon som tar hand om den dddes egendom, ska medlem av
hushéllet som den ddde tillhorde, hyresvird eller annan som ar ndrmast till det
ta hand om egendomen samt tillkalla dodsbodelégare eller anméla dodsfallet
till socialnimnden. Anmélan ska goras till den socialndmnd 1 den kommun dér
den avlidne bodde. Socialnimnden har d4 enligt 18 kap 2§ 2st AB ansvar for
att gora de inledande atgédrderna som enligt forsta stycket aligger deldagare. For
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de kostnader som uppstér i samband med detta har kommunen rétt till
erséttning av boet.

4.3.1 Provisorisk forvaltning
Utredning

Utgangspunkten dr att socialnimndens forvaltning av dodsboet ska vara sa
kortvarig som mojligt. Efterforskning av dédsbodeldgare ska padborjas snarast
och forvaltningen dverldmnas sa snart nagon delédgare, eller efterlevande make
som inte dr deldgare, som kan ta hand om den dodes egendom antrédffas. Om
det behovs dligger det socialndimnden att underritta andra dédsbodeldgare.

Tidsatgangen ska dokumenteras.

Handldggaren ska alltsd efterstrdva att boet snarast kommer under deldgarnas
forvaltning. Darfor bor handldggaren forst leta reda pé deldgarnas namn och
adresser och genast se till s de underrittas om dodsfallet. Handldggaren bor
som huvudregel inte ldmna ett dodsbud till anhorig per telefon utan istéllet
uppdra till polis, prist eller sjukvirdspersonal att ldmna budet personligen, for
att kunna ta hand om den reaktion ett dddsbud kan medféra. Den som ldmnat
dodsbudet kan dérefter hanvisa den anhdrige att ta kontakt med handléggaren.

Vid efterforskning av deldgare ska alltid dodsfallsintyg och slédktutredning fran
Skatteverket inhdmtas. Saknas uppgifter om deldgare, kan efterforskning ske
hos folkbokforingen vid Skatteverket, landsarkiv/ stadsarkiv, ambassader,
konsulat eller genom forfrdgan hos andra nérstaende till den avlidne.

Socialndmndens vérd dr endast provisorisk till dess att den egentliga
boutredningen tar vid. Socialndmndens forvaltning och vard ska dérfor endast
vara av konserverande art. Egendomen far dérfor inte avyttras eller fordndras
pa annat sitt dn vad som dr nddvindigt for virdets bevarande. Socialndmnden
ska bevaka bdde deldgarnas och borgenidrernas intressen samt framtida
verkstéllighet av testamente.
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Om inte deldgare pétraffas omedelbart bor ett hembesok goras 1 den avlidnes
bostad. Vid hembesdket ska tva tjinstemén ndrvara. Samtliga utrymmen i
bostaden ska grundligt gés igenom. Sérskilt efterforskas testamente,
forsikringsbrev, gravbrev, virdepapper, kontanta medel, bankbdcker och
ovrigt som kan ha betydelse for fortsatt handlaggning. Via banker kan
handldggare fa upplysningar om tillgdngar och eventuella bankfack. Vid
hembesoket ska det noteras vad som finns 1 boet, vad som medtagits fran boet
och vilka som deltagit vid hembesodket. Det kan ocksé vara lampligt att ta
bilder av boendet vid provisorisk forvaltning. I de fall det klart framgar att det
kan bli aktuellt med en dodsboanmailan skaffar sig handldggare ocksa en
uppfattning om 16sorets vérde vilket noteras.

Gravsittning/ begravning

Om den avlidne saknar anhoriga som ordnar med gravsittning/ begravning har
socialndmnden inom ramen for forvaltarrollen skyldighet att ordna med detta.
Enligt 5 kap 1 § begravningslagen bor den som bestiller begravningen om det
ar mojligt se till den avlidnes egna dnskemal om kremering och om
gravséttning, varfor anstrangningar bor goras for att ta reda pa detta. Hinsyn
bor ocksa tas till olika religidsa och etniska gruppers speciella 6nskemél om
hur en begravning ska ordnas.

Fakturan fran begravningsbyra betalas med dodsboets medel. Om det saknas
medel 1 dodsboet kan inte begravningskostnaden finansieras i form av
ekonomiskt bisténd till dddsboet om begravningen ordnas av socialndmnden
inom ramen for dddsboforvaltning enligt 18 kap 2 § AB eller enligt

5 kap 2 § BegrL och det inte finns nagot bistdndssokande dodsbo.

Begravningskostnaderna ska i dessa fall betalas av nimnden enligt skyldigheter
som foljer av drvdabalken och begravningslagen.

Bouppteckning och dodsboanmiilan

Om det finns tillgédngar i boet och den provisoriska forvaltningen inte avslutas
inom 3 manader fran dodsfallet blir socialnimnden enligt 20 kap 2§ 2 st AB,
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skyldig att foranstalta om bouppteckning. Denna skyldighet fullgérs genom att
socialndmnden bestdmmer tid och ort for bouppteckning och utser minst tva
forrattningsmén som skoter forrattningen. Kostnader for detta

debiteras dodsboet.

Om dddsbodeldgarna ej kommer dverens, eller av annan anledning inte vill
forvalta dodsboet ska handldggaren uppmana nigon deldgare att begéra
boutredningsman hos tingsrétten, vilken overtar forvaltning och avveckling och
gor bouppteckning. Ansdkan om boutredningsman &r forenad med en
ansOkningsavgift och boutredningsmannens erséttning tas ur dédsboet.

Om forutsattningar finns for dodsboanmélan dr socialnimnden oforhindrad att
gora en sadan enligt 20 kap 8 a§ AB p4 eget initiativ. Denna bor goras inom
tva manader efter dodsfallet.

Ekonomisk hantering

Ombhiéndertagen kvarlitenskap ska forvaras i socialférvaltningens kassaskép.
Forvarad egendom ska finnas fortecknad.

Nér forvaltningen av dodsboet verldmnas till dodsbodeldgare, god man eller
boutredningsman ska en fullstdndig redovisning ldmnas om vilka ekonomiska t
ransaktioner socialnimnden har gjort for dodsboets rikning inom ramen for
den provisoriska forvaltningen.

Socialndmnden har ritt att ta ut ersédttning ur dodsboet for sina
forvaltningskostnader. Tidsdtgdngen ska dokumenteras. Det dr den faktiska
tidsatgdngen som ska debiteras sé vid ett hembesok dér tva tjansteméin
medverkar ska alltsd dubbel tid tas ut. Dokumentationen av tidsatgangen utgor
debiteringsunderlag. En faktura utstilld pa dodsboet for socialnimndens
kostnader enligt debiteringsunderlaget ska alltid upprittas.

Sid 22 av 28



’% UPPLANDS-BRO
KOMMUN

Timtaxa

Enligt 18 kap. 2§ Arvdabalken (AB) och 5 kap. 2§ Begravningslagen har
socialndmnden ritt att ta ut erséttning av ett dodsbo for sina kostnader for
dodsboforvaltning och atgirder enligt begravningslagen. En kommun fér dock,
enligt 8 kap 3¢ § kommunallagen, inte ta ut hogre avgift &n vad som svarar mot
kostnaden for de tjinster som kommunen tillhandahéller. Ersédttningen ska
darfor enligt 8 kap. 3 ¢ § Kommunallagen (KL) motsvara

kommunens sjidlvkostnad.

4.3.2 Den provisoriska forvaltningens avslutning
Dédsbodeliigare hittas -Overlimnande till dodsbodeligare

Om handlidggaren vid den provisoriska forvaltningen far tag pa nagon deldgare
eller efterlevande make som kan fullgéra de uppgifter som foljer av 18 kap 2 §
1 st eller ndr dodsbodeldgare har underrittats ska boet dverldmnas till
deldgaren. Dédsbodeldgaren ska sedan forvalta boet och se till att
bouppteckning och avveckling sker.

Om boet saknar tillgdngar och det finns forutsittningar for dodsboanmailan sa
ska socialnimnden slutfora boutredningen och gora en dédsboanmailan. De
anhdriga tar over forvaltningen och avvecklar boet.

Dodsbodeldgare saknas — Anmélan om god man for Allmédnna Arvsfonden

Saknas arvingar drver Allmédnna arvsfonden och blir enda dédsbodeldgare.
Detta innebér att om socialnimnden inte finner nagra dodsbodeldgare ska
anméilan omgéaende goras till Kammarkollegiet, som utser en god man att
foretrdda Allménna arvsfonden.

Enligt 17§ lagen (1994:243) om Allménna arvsfonden ska den som har boet i
sin vard gora anmélan. Nar socialnimnden utovar dodsboforvaltning ar det
ddrmed socialndmnden som ska gora en anmélan.
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Kammarkollegiet ska forordna en god man att féretrdda fonden vid
boutredningen. Foretradare for fonden kan da omedelbart ta 6ver varden och
forvaltningen av boet. Det finns mot denna bakgrund anledning att sa fort det st
ar klart att det saknas arvingar gora anmélan. Socialnimndens kostnader
debiteras dodsboet.

Om boet saknar tillgdngar och det finns forutsittningar for dddsboanmailan sa
ska socialnimnden begira fullmakt frdn Allmadnna Arvsfonden och med stod
av denna slutfora boutredningen och avveckla boet.

Ingen dodsbodelégare har patriffats men kan finnas/ dédsbodeléigare
finns men vistas pa okénd eller avligsen ort — Anmélan om god man

Enligt 18 kap 2 § AB ska den som har tagit hand om egendomen, i detta fall
socialndmnden, gora anmélan hos dverformyndaren enligt 11 kap
fordldrabalken (FB) om det behdvs god man for nagon delédgare.

Enligt 11 kap 3 § FB ska dverformyndaren férordna god man bland annat om
det kravs att en bortavarande dédsbodelédgares ritt bevakas eller en
bortavarandes egendom fOrvaltas.

Om det finns tillgangar 1 boet ansoker gode mannen om boutredningsman som
tar gver forvaltning och avveckling samt gor bouppteckning.

Om boet saknar tillgangar och det finns forutséttningar for dodsboanmélan sa
ska socialndimnden med fullmakt frdn gode mannen slutféra boutredningen,
avveckla boet och gora en dédsboanmalan.

Enda dodsbodelagaren ar en testamentstagare

Nér en person avlider utan att efterlimna make/maka eller ndrmare slaktingar
an kusiner drver Allmidnna Arvsfonden (AA) om det inte finns nigot
testamente. Finns ett testamente maste detta dock delges AA for godkédnnande.
AA ska ocksa kallas till bouppteckningsforrattningen. Fram till dess att ett
godkint testamente foreligger d4r bdde AA och testamentstagaren
dodsbodeligare enligt 18 kap. 1§ 4 st AB. Socialnimnden kan dock limna &ver
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forvaltningen till enbart testamentstagaren redan innan testamentet ar slutligen
godként. Skyldigheten att delge AA och kalla till bouppteckningsforrattningen
faller pa testamentstagaren nir denne tagit over forvaltningen. Socialnimnden
ska dock upplysa testamentstagaren om dennes skyldigheter gentemot AA.

Observera att dven ogiltiga testamenten eller andra viljeyttringar fran den
avlidne i alla dess former kan leda till att AA avstar frin arvet till formén for
annan enligt 4 och 24 §§ lag (1994:243) om Allménna arvsfonden. Det ar
darfor viktigt att vidarebefordra dylik information vid ett dverldmnande

till AA.

Dodsbodelédgare finns men agerar inte

Ibland intraffar det att dodsbodeldgare antraffas, men att dessa helt saknar
intresse 1 dodsboet eller saknar mdjlighet att agera pa grund av hog

alder, sjukdom eller annat hinder. D6dsbodeldgare ska i dessa ldgen alltid moti
veras att ta sitt ansvar for forvaltning och avveckling av boet.

Om det finns tillgangar 1 boet ska socialndmnden uppmana deldgarna

att ansoka om boutredningsman hos tingsritten eller anlita annan hjélp sdsom
begravningsbyra eller jurist som kan forvalta och avveckla dodsboet. Det
ricker med en deléigares begiran for att en boutredningsman ska forordnas (AB
19 kap. 1§). En boutredningsman kan vara ett alternativ om exempelvis
dodsbodeldgare inte kommer verens eller dr osams. Boutredningsmannen
overtar forvaltning och avveckling och gér bouppteckning. Om en sddan
begdran om boutredningsman gors ska socialndmnden fatta beslut om att
overldmna forvaltning och avveckling till dodsbodeldgarna. Om en sadan
begéran ddremot inte gérs ankommer det pa socialndmnden att foranstalta om
bouppteckning. Detta géller dock inte om annan dn socialnimnden har tagit
hand om boet.

Aven nir det saknas tillgdngar och dodsbodeléigarna inte agerar ir
socialndmnden skyldig att provisoriskt forvalta dédsboet. Dodsbodeldgare ska
dven 1 dessa ldgen alltid motiveras och végledas att agera. Om dodsbodeldgarna
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anda inte overtar forvaltning och avveckling av boet ska handldggaren som en
sista utvdg begira fullmakt fran samtliga dodsbodelégare och med stod av
denna fullmakt avveckla boet. 2018-01-19 16 (20)

Ibland fér inte handldggaren in fullmakten trots att dodsbodeldgarna klart
uppgett att de ej befattar sig med boet. Om boet helt saknar tillgdngar och
dodsbodeldgarna klart uttryckt att de saknar intresse av boet och att de 6nskar
att socialndmnden avvecklar boet ska detta dokumenteras 1 akten.

Socialndmnden kan d& forvalta och avveckla boet med stéd av delegationen
frdn ndmnden samt med stdd av journalanteckningen. Utan samtliga fullmakter
kan handldggaren dock fa svart i kontakt med till exempel banker som inte
alltid gar med pé att avsluta konton under sddana omstandigheter.

Om varken fullmakt eller en tydlig viljeyttring fran dodsbodeldgarna inkommit
saknar socialndmnden mojlighet att agera. Detta ska noga dokumenteras.

Arendet fir d4 avslutas genom beslut att forvaltning och avveckling
overlamnas till dodsbodeldgarna.

Specialfall

Ibland kan det vara sé att de ende dodsbodeldgarna meddelar att de inte vill ha
ndgot med dodsboet att gora men trots denna viljeyttring inger de inga
fullmakter. En sddan viljeyttring, om den ar skriftlig, kan dock fora drendet
vidare om det ror sig om giltiga arvsavsigelser. En arvsavségelse innebér att en
dodsbodelédgare vill {4 sin arv-ritt utslackt. Skulle samtliga dodsbodeldgare fa
sin arvsratt utslickt blir AA enda dodsbodeldgaren. I dessa fall tas kontakt med
AA for att fa deras syn pa viljeyttringarna. Anser AA att viljeyttringarna

ar giltiga arvsavségelser trader de in som enda dodsbodelégare och drendet kan
foras vidare. Observera att AA endast trdder in som dodsbodeldgare om
samtliga dodsbodeldgare begér att fa sin arvsritt utslackt. Skulle bara nagon av
dodsbodeldgarna avsédga sig sin arvsritt fordelas dennes lott pa de kvarvarande
dodsbodeldgarna och det finns sdledes ingen anledning att kontakta AA.
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Avveckling i socialnamndens regi

. Adresséndra sé att dodsboets post skickas till socialkontoret

Sag upp ldgenhet. Det finns mojlighet att vid dodsfall ha en ménads
uppsigningstid om ldgenheten ségs upp inom en manad fran dodsfallet
enligt 12 kap 5 § jordabalken. Obs. att om det var en tréningsldgenhet
ska inte ldgenheten sdgas upp till fastighetsdgaren utan kontakt ska tas
med bosamordnare i enheten kvalitet- och verksamhetsstod.
Traningsldgenheter ska fortsitta att ingd i kommunens
andrahandsuthyrning och ska inte sdgas upp.

. Losoret forsdljs om vérdet dverstiger avvecklingskostnaderna.

Nettooverskottet dterredovisas till socialndmnden och anvénds for att s&
langt som mojligt ticka kostnaderna for gravséttning/begravning
och forvaltningskostnaderna.

Om 16soret och dvriga tillgdngar 1 boet understiger
avvecklingskostnaderna, dvs. stddning, bortforsling etc., 6verlimnas
hyresrétten 1 befintligt skick till

hyresvarden. Hyresvérden kan inte vdnda sig till kommunen for att f4 b
etalt for sina avvecklingskostnader.

. Uppsidgning av: telefon och bredband, tv-abonnemang, elabonnemang,

tidningar, kontokort, avtal och andra abonnemang.

I féorekommande fall ska deklaration uppréttas och sdndas in till Skattev
erket.

Nér boutredningen dr klar och dédsboanmélan upprittas:
Kontakta banker for avslut av konton.

Bestyrkt kopia av beslutet att gora dodsboanmélan skickas till fordring
sdgare for att reglera dodsboets resterande skulder.

Eventuell ackordfordelning
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5 Litteratur- och kallforteckning

Skriftliga kallor
Stockholms stads “Riktlinjer for handlédggning av dodsbodrenden” — 2016

Jarfalla kommun ” Riktlinjer for dodsboutredningar och dodsboanmélningar’-
2018

Skatteverket “Handledning for bouppteckningsdarenden m.m.” SKV 460 utgiva
2,2004.

Socialstyrelsen 2013 ”Ekonomiskt bistind — handbok for socialtjansten”
Lagrum

Begravningslag (1990:1144)

Formansrittslag (1970:979)

Forvaltningslag (1986:223)

Foréldrabalk (1949:381)

Jordabalk (1970:994)

Kommunallag (1991:900)

Lag (1937:81) om internationella réttsforhallanden rérande dédsbo Lag
(1994:137) om mottagande av asylsokande m.fl.

Lag (2015:417) om arv i internationella situationer Offentlighets- och
sekretesslag (2009:400) Sambolag (2003:376)

Socialtjanstlag (2001:453)
Aktenskapsbalk (1987:230)
Arvdabalk (1958:63
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