Upplands-Bro kommun Revisionsskrivelse 2019-06-18
Revisorerna

Till: Kommunstyrelsen, Upplands-Brohus AB, Upplands-Bro kommunfastigheter
AB

For kdnnedom: Kommunfullmaktige, Upplands-Bro kommunféretag med dotterbolag, bygg-
och miljondmnden, tekniska ndmnden

Granskning av diarieféring och hantering av allmanna handlingar

De fértroendevalda revisorerna har latit EY genomféra en granskning av kommunens och de
kommunala bolagens diarieféring samt hantering av allmanna handlingar. Syftet med
granskningen ar att bedéma om namnders och bolags befintliga system och rutiner for
dokumenthantering ar &ndamalsenliga och tillgodoser de krav som framgar av aktuell
lagstiftning och kommunens interna regelverk.

Var sammantagna bedémning &r att det forekommer flera betydande brister i kommunens
dokumenthantering. Det ar vasentligt att kommunstyrelsen prioriterar arbetet med att
sakerstalla rattssakerheten i dokumenthanteringen utifran de brister som identifierats i denna
granskning. Det har inom ramen fér denna granskning aven identifierat vissa brister inom
bolagen.

Kommunen saknar i nuléget en évergripande riktlinje for dokumenthantering som &r kand
bland férvaltningens medarbetare. Det finns visserligen en sadan kommunévergripande
riktlinje, men den reviderades senast 2007 och har fallit i gldmska inom férvaltningen. Vidare
behéver flera av namndernas dokumenthanteringsplaner uppdateras.
Dokumenthanteringsplanerna utgér namndernas viktigaste styrdokument i fragor som rér
diarieféring, gallring och arkivering.

Ingen av granskade namnder eller styrelser har beslutat om en arkivbeskrivning eller
arkivférteckning. Harutéver saknas ett tydligt lokalt regelverk for bland annat
ansvarsférdelning i dokumenthanteringsfragor, verkstallande av gallring och krav pa
arkivlokaler. Vad galler arkivlokaler framkommer att kommunens centrala arkiviokaler &r
skyddsrumsklassade. Det finns ingen framtagen plan fér hur arkivmaterialet ska sakras vid
en sadan situation da rummen maste anvandas. Av intervjuer framkommer uppgifter om att
gallringar inte genomférs konsekvent eller i ratt tid, samt att arkivmyndigheten aldrig
konsulterats infor ett gallringsbeslut i ndmnd.

I nulaget finns ingen kommundévergripande riktlinje fér utidmnande av allménna handlingar.
Enligt var bedémning ar det anmarkningsvart att det saknas riktlinjer fér en sadan
grundlaggande myndighetsuppgift. Av granskningen framkommer &ven uppgifter om brister i
den faktiska hanteringen utldamnande av handlingar.

Enligt arkiviagen ska kommunens arkivmyndighet utéva tillsyn éver kommunens arkivvard.
Personalen pa arkivmyndigheten uppger dock att det inte finns tillrackliga personalresurser
for att utdéva en tillrécklig tillsyn. Exempelvis genomférs inga inspektioner av namnders och
bolags arkivvard.

Utifran granskningens resultat rekommenderar vi kommunstyrelsen att:
» Revidera och faststalla riktlinjen for informationshantering
» Faststélla en riktlinje fér utldmnade av allménna handlingar.
» Foresla kommunfullmaktige att faststalla en sarskild foreskrift om arkivvard i vilken
det bl.a. tydligt framgar krav pa arkivlokaler och arkivredovisning.
Séakerstalla att samtliga namnder faststaller en arkivbeskrivning och arkivférteckning.
Sékerstalla att kommunens arkivliokaler ar andamalsenliga.




» Sakerstalla att arkivmyndigheten ges mgjlighet att utéva tillracklig tillsyn av
namndernas och bolagens arkivvard.

» Sakerstalla att det finns &ndamalsenliga rutiner fér andring i systembehérigheter i
kommunens drendehanteringssystem vid interna personalférflyttningar.

Utifran granskningens resultat rekommenderar vi bolagen att:
» Faststalla en arkivbeskrivning och arkivférteckning.
» Lyfta in ansvarsférdelning vid utidmnande av allmanna handlingar i bolagens
delegationsordning.
» | samrad med arkivmyndigheten revidera dokumenthanteringsplanen med
bestdammelser om nar handlingar ska levereras till kommunarkivet.

Vi 6nskar svar fran kommunstyrelsen senast 2019-10-31.

Fér Revisorerna i Upplands-Bro kommun
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