
Skapa behörighet för användare i Procapita VoO 
 

Skapa användaren i Procapita VoO. När allt är klart så får användaren logga in i antingen 
Procapita eller LMHT och byta till ett eget lösenord. När det är klart så lägger ni in samma 
användarnamn och lösenord i Phoniro, finns användaren redan inlagd i Phoniro med annat 
namn och lösenord än i Procapita så måste detta ändras i Phoniro.  
Lycka till! 
 
Välj rollen Skapa Behörighet 
 

Klicka/dubbelklicka på TSS.Administration 

o  
 

Skapa ny användare 
1. Klicka på nytt 
2. Välj Användare och skriv in användarnamn (Identitet) 
3. Klicka på OK 
4. Om det inte går att skapa en användare så har användaren redan behörighet i systemet. 

  

 

 

  

1 

2 

3 



Skriv in följande uppgifter för användaren 
1. Namn (efternamn, förnamn) 
2. Beskrivning, (tex undersköterska, vårdbiträde) 
3. Giltighetsdatum från och med enligt ÅÅÅÅ-MM-DD 
4. Giltighetsdatum till och med enligt ÅÅÅÅ-MM-DD (sätts alltid på visstidsanställda, tomt för 

tillsvidareanställda) 
5. Fyll i Personnummer enligt ÅÅÅÅMMDDXXXX 
6. Bocka i rutan Token 
7. Fyll i engångslösenord 
8. Lägg till Roll Aj.VoO_Utförare genom att klicka på lägg till 
9. Välj rollen och klicka på ok 
10. Spara 
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Lägg till dataurvalsgrupp 
Här lägger du till vilka organisationer som användaren ska ha. Endast de organisationer som 
användaren arbetar på, inget annat ska tilldelas. Alla ska ha gruppen för test. 

1. Klicka på plus bredvid Dataurval och markera VoO.DataurvalGruppTilld 
2. Sök fram användare genom att skriva in användarnamn och klicka på kikaren 
3. Klicka på listpilen och välj användaren 
4. Klicka på Lägg till och markera de organisationer som användaren ska ha, endast där de 

arbetar och Testgruppen. 
5. Klicka på ok 
6. Spara 
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Lägga till Behörighet till Mina meddelanden 
1. Klicka på plus bredvid Konfiguration och välj VoO. MinaMeddelandenAdm 
2. Markera de/den användare i den högra listan som ska tillgång till Mina meddelanden. 
3. Pila över till den vänstra listan 
4. Klicka på Spara 
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